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1. Inleiding

Als opleider heeft u de mogelijkheid SOOB-subsidie aan te vragen namens uw klanten via het SOOB
Subsidiepunt (www.soobsubsidiepunt.nl). Daarnaast zien bedrijven in de sector Transport & Logistiek dat
op uw opleidingen SOOB-subsidie wordt verstrekt. Het SOOB Subsidiepunt is een geautomatiseerde
webomgeving. Deze handleiding laat u stap voor stap zien op welke wijze u een subsidieaanvraag
indient.
Achtereenvolgens komen de volgende onderwerpen aan bod:

e Inloggen

e Aanbod opleidingen registreren

e Deelnemers registreren

e Opleidingen en deelnemers beheer

e Accountbeheer

Mocht u vragen en/of opmerkingen hebben, neem dan contact met ons op via
T 088 - 2596111
E info@soobsubsidiepunt.nl.
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2. Begrippenlijst

Hieronder treft u een lijst aan met begrippen (definities) zoals die in het SOOB Subsidiereglement worden
gehanteerd. Deze begrippen worden in de toelichting eveneens gebruikt. Het complete SOOB
subsidiereglement kunt u terugvinden op www.soobsubsidiepunt.nl.

Aanvrager: Werkgever die als zodanig wordt aangemerkt conform de SOOB-CAO, conform de SOOB-
CAO daadwerkelijk afdraagt en op basis van dit subsidiereglement een aanvraag indient bij het
Sectorinstituut Transport en Logistiek voor subsidie voor een opleiding voor één of meer van haar
werknemers.

Deelnemer: De natuurlijke persoon die de opleiding bij een opleider volgt en waarvoor afdracht aan het
SOOB-fonds plaatsvindt.

Opleider: Elke organisatie die beschikt over een certificaat ‘voorlopig gecertificeerd opleider Transport &
Logistiek’ of ‘gecertificeerd opleider Transport & Logistiek’, zoals uitgegeven door het Sectorinstituut
Transport en Logistiek en opleidingen aanbiedt als in dit reglement omschreven.

Bedrijfsopleider: Elke Aanvrager die tevens Opleider is en in het kader van de Aanvraag zelf de
desbetreffende Opleiding uitvoert, door opleidend personeel dat bij haar in dienst is.

SOOB: Stichting Opleidings- en Ontwikkelingsfonds Beroepsgoederenvervoer over de weg en de
Verhuur van Mobiele Kranen, verstrekker van subsidies op basis van dit reglement.

Sectorinstituut Transport en Logistiek B.V.: uitvoerder van dit reglement. Waar in dit document
gesproken wordt over Sectorinstituut wordt bedoeld: Sectorinstituut Transport en Logistiek.

Opleiding: Branchekwalificerende opleiding, die met een officieel en onafhankelijk examen wordt
afgesloten, dat leidt tot een landelijk branche-erkend certificaat of een themagerichte opleiding, als
opgenomen op het Overzicht opleidingen met SOOB-subsidie.

Officieel en onafhankelijk examen: Een examen dat voldoet aan de in de branche geldende normen en
wordt afgenomen door een instantie die geheel onafhankelijk is van de Aanvrager en de Opleider.

Overzicht opleidingen met SOOB-subsidie: Het overzicht met opleidingen, waarvoor Subsidie van
SOOB met inachtneming van de daarin en in dit reglement bepaalde voorwaarden, beschikbaar is.

Subsidie: Een aanspraak op financiéle middelen, door het Sectorinstituut namens SOOB verstrekt aan
de Aanvrager in het kader van op grond van dit reglement subsidiabele activiteiten.

Subsidieplafond: Het bedrag dat gedurende een bepaald tijdvak ten hoogste beschikbaar is voor de
verstrekking van Subsidies.

Aanvraag: Het indienen van een verzoek tot reservering van een subsidiebedrag ten behoeve van de
Aanvrager.

Subsidiereservering: Reservering waarin de Aanvraag wordt bevestigd en op basis waarvan een
subsidiebedrag wordt gereserveerd voor de Aanvrager.

Declaratie: Het verzoek tot vaststelling van het subsidiebedrag waarop conform de Subsidiereservering
aanspraak kan worden gemaakt.
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3. Inloggen

Om in te loggen gaat u naar www.soobsubsidiepunt.nl.

Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | v vragen | | Overzicht oplei | Contact

Y'Y Sectorinstituut [ I ] . e
| SOOB Subsidiepunt

Home Registreren

Welkom bij SOOB Subsidiepunt Nieuws

In de sector Transport & Logistiek is de vraag naar goed geschoolde medewerkers altijd actuesl. Het is Direct inloggen Toelichting SOOB-subsidie 2015 voor werkgevers
belangrijk dat medewerkers zich kunnen blijven ontwikkelen, zodat zij goed inzetbaar blijven. SOOB Uw E-mail Maximering subsidie in relatie tot

stimuleert het volgen van opleidingen en trainingen door huidige- en toekomstige medewerkers in de oer uw email-adres in opleidingskosten

bedrijfstak. Dit doet ij door het verstrekken van subsidies via SOOB Subsidiepunt. Het Sectorinstituut Uw wachtwoord Subsidieregeling ontwikkeling

Transport en Logistiek verzorgt de uitvoering van deze activiteiten. P oord in branchekwalificerende examens 2014

wachtwoord vergeten? linloggen]|

Subsidie voor branchekwalificerende opleidingen
Whilt u medewerkers opleiden voor een branchekwalificerend certificaat of diploma? Vraag dan subsidie
aan bij SO0B Subsidiepunt. De keuze uit opleidingen is breed en varieert van opleidingen voor
chauffeurs en logistiek persaneel tot opleidingen voor het middenkader. Ook vaor medewerkers in de
sectoren verticaal transport en verhuizen is er een uitgebreide keuze in opleidingen met subsidie.

Subsidie voor de i ing van uw (code 95)

Elke beroepschauffeur dient in vif jaar tijd te voldoen aan de eis van de 35 uur nascholing waarv
tenminste én praktijkdag. SOOB vindt het belangrijk dat chauffeurs op tijd code 95 op het rijbewiis
hebben staan. Om dit te ondersteunen, is er per chauffeur, per jaar € 100, subsidie voor
praktijktrainingen voor code 95 beschikbaar.

Subsidie voor rijopleidingen

Wilt u medewerkers opleiden tot chauffeur? Via SOOB Subsidiepunt kunt u subsidie voor de
Rijopleidingen aanvragen. Daarbij gaat het om Vakbekwaamheid 1, 2 en 3 (RV1, V2C en Y3C) en de
Rijopleiding C en E bij C. U krijgt 35% subsidie voor de kosten van de Rijopleidingen, tot een maximum
duur en urtarief.

Belangrijk: vraag subsidie aan voordat de opleiding van start gaat
Het aanvragen van subsidie kunt u snel en gemakkelijk regelen via SOOB Subsidiepunt. Heeft u nog niet
eerder subsidie aangevraagd, dan kunt u zich hier registreren. U ontvangt dan een e-mail met uw
persaonlijke login gegevens. Het is belang die aanvraagt voordat de opleiding van start
gaat. SOOB heeft hiervoor gekozen vanuit het oogpunt van budgetbeheersing. U kunt uw aanvraag

indienen vanaf drie maanden voor de startdatum van de opleiding tot op de dag waarop de opleiding
t gaat. Na de startdatum of na afloop van de opleiding is het niet meer mogelijk om subsidie

van s

aan te vragen.

Opleiders en exameninstellingen
Whilt u medewerkers met subsidie opleiden? Dan kunt u terecht bij meer dan 160 Gecertificeerd

opleiders Transport & Logistiek. Voor alle branchekwalificerende opleidingen die worden afgesloten mt
lijk examen, geldt dat dit examen wordt afgenomen door een goedpekeurde
exameninstelling. De gegevens van deze opleiders en exameninstellingen vindt u op SOOB Subsidiepunt.

een officieel en onafhanke

Bent u als (bedrijfsjopleider nog niet gecertificeerd? Kijk hier voor meer informatie.

Het Sectorinstituut heeft uw voorlopige certificering per brief en e-mail bevestigd. In de bevestigingsemail
treft u ook uw inloggegevens aan. Deze bestaan uit uw e-mailadres en wachtwoord. Bij uw eerste bezoek
aan het SOOB Subsidiepunt wordt u verzocht uw voorlopige wachtwoord te wijzigen in een definitief
wachtwoord naar eigen keuze. Vanaf dat moment kunt u inloggen met uw e-mailadres en definitieve
wachtwoord.

e Vul uw e-mailadres en wachtwoord in en klik op Log in.
e Daarna dient een accounttype te worden gekozen. Kies in het rolmenu voor Opleider.

Indien u uw wachtwoord vergeten bent, kunt u klikken Wachtwoord vergeten.
U ontvangt dan een e-mail, met daarin een hyperlink naar uw account, waar u uw wachtwoord kunt
wijzigen.

e Klik op de knop Inloggen om in te loggen. Hierna verschijnt de volgende pagina:
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Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | H

edTTIT N
SOO0OB

\de vragen |

nent | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Home Registreren

Welkom bij SOOB Subsidiepunt

In de sector Transport & Logistiek is de vraag naar goed geschoolde medewerkers altijd actueel. Het is Direct inloggen
belangrijk dat medewerkers zich kunnen blijven ontwikkelen, zodat zij goed inzetbaar blijven. SOOB
- en toekomstige medewerkers in de

OB Subsidiepunt. Het Sectorinstituut

stimuleert het volge
bedrijfstak. Dit doct
Transport en Logistiek verzorgt de uitvoering van deze act

van opleidingen en trainingen door huidi

Uw wachtwoord
iten. din

loor het verstrekken van subsidie:

wachtwoord vergeten?
Subsidie voor branchekwalificerende opleidingen

Wilt u medewerkers apleiden voor een branchekwalificerend certificaat of diploma? Vraag dan subsidie
aan bij SO0B Subsidicpunt. De keuze vit opleidingen is breed en varicert van opleidingen voor
chauffeurs en logistiek persanes! tot opleidingen voor het middenkader. Ock voor medewerkers in de

sectoren verticaal transport en verhuizen is er een uitgebreide keuze in opleidingen met subsidie.

Subsidie voor de verplichte nascholing van uw medewerkers (code 95)
Elke berospschauffeur dient in vijf jaar tijd te voldoen aan de eis van de 35 uur nascholing waarvan
tenminste één praktijkdag. SO0B vindt het belangrijk dat chauffeurs op tiid code 95 op het rijbewijs
hebben staan. Om dit te ondersteunen, is er per chauffeur, per jaar € 100,- subsidie voor

praktijktrainingen voor code 95 beschikbaar.

Subsidic voor Hjopleidingen

ia SO0B Subsidicpunt kunt u subsidie veor de
Rijopleidingen aanvragen. Daarbij gaat het om Vakbelowaamheid 1, 2 en 3 (RV1, V2C en V3C) en de
Rijopleiding C en E bij C. U krijgt 35% subsidie voor de kosten van de Rijopleidingen, tot sen maximum
duur en uurtarief.

Wilt u medewerkers opleiden tot chauffeur?

Belangrijk: vraag subsidic aan voordat de opleiding van start gaat
Het aanvragen van subsidie kunt u snel en gemakkelijk regelen via SOOB Subsidiepunt. Heeft u nog niet

cerder subsidie aangevraagd, dan kunt
persoanlijke login gegevens. Het is belangrijk dat u de subsidic aanvraagt voordat de opleiding

hier registreren. U ontvangt dan een e-mail met uw

n start
gaat. SOOB heeft hiervoor gekozen vanuit het cogpunt van budgetbeheersing. U kunt uw aanvraag
indienen vanaf drie maanden voor de startdatum van de opleiding tot op de dag waarop de opleiding
aat. Na de startdatum of na afloop van de opleiding is het niet meer mogelijk om subsidie

Opleiders en exameninstellingen
Wilt u medewerkers met subsidie opleiden? Dan kunt u terecht bij meer dan 160 Gecertificeerd
opleiders Transport & Logistiek. Voor alle branchekwalificerende opleidingen die worden afgesloten mt

een officieel en onafhankelijk examen, geldt dat dit examen wordt afgenomen door een goedgekeurde

exameninstelling. De gegevens van deze opleiders en exameninstellingen vindt u op SOOB Subsidicpunt.
Bent u als (bedrijfs)opleider nog niet gecertificeerd? Kijk hier voor meer informatie.

Nieuws

Toelichting 500B-subsidie 2015 voor werkgevers
Maximering subsidie in relatie tot
opleidingskosten

Subsidieregeling ontwikkeling
branchekvalificerende examens 2014

4. Opleidingen registreren

Voordat uw klant, of u namens uw klant, een aanvraag voor een reservering voor SOOB-subsidie kan
indienen, dient u uw aanbod aan opleidingen te registreren. Dit zijn opleidingen, waarop SOOB-subsidie
wordt verstrekt. Het overzicht met opleidingen, waarop SOOB-subsidie wordt verstrekt vindt u op
www.soobsubsidiepunt.nl. Tevens dient u hier de bruto verkoopprijs, de startdatum en einddatum van de
desbetreffende opleiding te registreren. Hierbij dient de startdatum van de opleiding tenminste vijf
werkdagen na de registratiedatum te liggen en dient de einddatum niet later dan drie maanden na de

registratiedatum te liggen.

e Klik op Aanbod opleiding

Dezlnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | V

ctorinstituut ‘ S [ ]
arsport s Losisi
- O

JLTL M Aanbod opleiding [elLELEN iepen-Sec Rapport Accoul

Opleidingsgegevens

* veld = verplicht

vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Kies een categorie

Categorie Startdatum®

Kies een opleiding

Opleiding” Einddatum”

Locatie(plaats) Prijs per persoon € § | *

Examen

Ohinctusief Jexclusief

Leermiddalen

Ohnctusief exctusier

Groep opslaan en nog een groep aanmaken| (Groep opslaan en deelnemers aanmelden|

e Vul de volgende gegevens in:

o0 Szcﬁﬁﬂitftuut
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o0 Categorie: Kies uit het rolmenu de categorie
0 Opleiding: kies uit het rolmenu de opleiding
3% Gebruik deze naam van de opleiding ook op de factuur. Dit bevordert een
vlotte afwikkeling van de declaratie.
0 Locatie: Vul hier de plaats in, waar de opleiding wordt uitgevoerd.
o0 Startdatum: Vul hier de startdatum van de opleiding in. Dit kan direct in het invoerveld
of met behulp het kalendericoon
o Einddatum: Vul hier de einddatum van de opleiding in. Dit kan direct in het invoerveld
of met behulp het kalendericoon
0 Prijs per persoon: Geef hier de bruto verkoopprijs per persoon op.
s De prijs per persoon moet de prijs zijn, die op de factuur aan de klant staat.
o0 Examen: Geef aan of de prijs in- of exclusief het examengeld is.
0 Leermiddelen: Geef aan of de prijs in- of exclusief de prijs voor leermiddelen is.

e Ga naar stap 2 om de aanvraag namens het bedrijf voor te bereiden.

5. De aanvraag namens het bedrijf voorbereiden

5.1. Deelnemers registreren

Na het voltooien van de opleidingsregistratie (zie hoofdstuk 4) kunt u, per bedrijf, deelnemer(s)
registreren voor de geregistreerde opleidingen.

po | & instellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

oo T | =
i S 0 O BE SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec Rapport Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie
= gevens opleiding:

Startdatum 22.42015
Einddatum 24-4-2015

ETW nummer Bedrijf
Email

nf 5
Achternaam

ummer in van het bedrijf waar de deelenemer voor werkt.

BTW Nummer” land code weglaten

o0 Secmgitltuut

Stapl: Bedrijfsgegevens

U dient de volgende gegevens te completeren:

e KvK nummer: het nummer van de Kamer van Koophandel, waaronder het bedrijf is
geregistreerd.
% Het nummer heeft tenminste 8 cijfers.

e Het BTW-nummer: het BTW-nummer van het bedrijf, zonder landcode.
% NL 123456789B01 wordt dan 123456789

e Ganaar stap 2
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Deelnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veel Ide vragen | Subsidieregl | Overzicht opleidi | Contact
eo T A .
SO0O0B SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec Rapport Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie

Alg=mene gegevens opleiding:

ADR-certificaat Basis U01-4
Opleider feni

Startdatum Bruto verkoopprijs €350,00
Oefening Einddatum Inclusief leermiddelen a

Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen 1
Locati Gouda
Nieuwe deelnemer aanmelden

Kvk nummer 00000001 BTW nummer 123456789 Bedrijf Testing Directeur/eigenaar: Testing
Locatie Contactpersoon Email Telefoon

8sN Achternaam
* veld = verplicht

Stap 1 bedrijfgegevens | Stap 2 zoek Contactpersoon

Kies een locatie van het bedrijf en voer het email adres van de contactpersoon in.

Bedrijf Testing

Locatie* |+ Testing v Email Contact*

Vorige staq \Ga naar stap J|

o0 Secytfgﬁﬂiq:uut

Stap 2: Zoek contactpersoon

e E-mail contact: Geef het e-mailadres van de contactpersoon op.

Het e-mailadres van de contactpersoon wordt gebruikt voor alle correspondentie vanuit het SOOB
Subsidiepunt naar het bedrijf.

Indien het bedrijf vanuit meerdere vestigingen opereert, bestaat in stap 2 de mogelijkheid een nieuwe
locatie aan te maken. Zie hiervoor hoofdstuk 5.3.

e Ganaar stap 3

Deelnemers importeren | Exam

R sziziax R
SO0O0B

| Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec Rapport Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie

Algemene gegevens opleiding:

ADR-certificast Basis UD1-4 Startdatum Bruto verkoopprijs £350,00
Opleider Oefening Einddatum 2 Inclusief leermiddelen Ja
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen Ja
Locati Gouda

Nieuwe deelnemer aanmelden
Kvk nummer 00000001 ETW nummer Bedrijf Testing Directeur/eigenaar: Testing

Locatie Testing Contactpersoan Ostening Test Email
Bsi chternaam
G rplicht

Telefoon
Stap 1 bedrijfgegevens Stap 3 zoek deelnemer
Voer het burger service nummer(BSH) en de achternaam van de deelnemer in

Esn®

Achternaam”

IGa naar stap 4|

o0 Secggﬂﬂs“t{:uut

Stap 3: Zoek deelnemer:

e  SOOB-nummer: controleer eerst het SOOB-nummer van het bedrijf.

e BSN: Voer het burgerservice-nummer (BSN) in van de deelnemer.
# Het burgerservice-nummer is hetzelfde als het Sofi-nummer

°

Achternaam: Vul de achternaam van de deelnemer in.

e Ganaar stap 4
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Deelnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact
'Y Y Sectorinstituut ‘ [ I ]
Transport en toglstiek . .
SOOB SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec Rapport Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie

ADR-certificaat Basis U014 Startdatum 2242015 Bruto verkaopprijs €250,00
Opleider Oefening Einddatum 2442015 Inclusief leermiddelen a
Opleider contact Lina Bahari Inclusief examen 1
Locati Gouda

Nieuwe deelnemer aanmelden
Kk nummer 00000001 B 123456789 Bedrijf Testing Directeur/eigenaar: Testing
Locatie Testing Contactpersoon Oefening Test Email Telefoon
BSN 013095171 Achternaam Oefening

* veld = verplicht
Stap 1 bedrijfgegevens 5tap 4 deelnemer
Indien de & it bakend voer Zijh gagavens en kifk vervoigens op parsoon inschrijven
Indien er nog mear inschrijvingen verricht dienen te worden kome u weer bij stap 1 uit.

Voorvoegsel

Voorletters * Voornaam

Geslacht * Kies geslacht v

Telefoon Telefaon 2
Definitief en

Voorwasrden
akkoord met voorwaarden®

[Deelnemer aanmelden

Olnsoora®niet akxoora

o0 Secﬁgﬂﬂs”tftuut

Stap 4: Deelnemer:

Indien de deelnemer bekend is, verschijnen de gegevens in het scherm.
Als de deelnemer niet bekend is, vul dan de volgende gegevens verder aan.

Voorvoegsel: voorvoegsel dat hoort bij de achternaam

e Voorletters: de voorletters van de deelnemer

Voornaam: de voornaam van de deelnemer

e Geslacht: maak een keuze in het rolmenu

e E-mail: het e-mailadres van de deelnemer

Telefoon: het telefoonnummer, waaronder de deelnemer te bereiken is
Akkoord: Geef akkoord op Definitief en akkoord met de voorwaarden

Indien u de voorwaarden (=subsidiereglement) nog wilt inzien klik dan op Voorwaarden.

e Klik op de knop Deelnemer aanmelden om de aanmelding voor te leggen aan het bedrijf.

Het bedrijf ontvangt een e-mail met een bevestigingslink. Indien de klant de link opent, wordt de

registratie bevestigd en daarmee de aanvraag voor deze deelnemer definitief. Deze procedure herhaalt
zich voor iedere geregistreerde deelnemer.
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por instellingen | Opleiders en iding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

eoe 56 : 1
 scizhsi SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec Rapport Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie &

‘Algemens gegevens opleiding:

Opleiding ADR-certificaat Basis U01-4 Startdatum 2742015 Bruto verkoopprijs £ 350,00
Opleider Oefening Einddatum 24-4-2015 Inclusief leermiddelen Ja
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen Ja
Locatie Gouda
3 &
5 c £
E. 5 i i
gD @ 0 bl
£L@ 4 . 232 5
s - z 22 i Bl
54 RN i B5xE
Sc.iam ) W om
22c5cn g semEER 2543
T e Zm L8 ERe
BE S SRR E o e
23 ER 885! i LA
EEEZSS 2 e i R
EcEEeeE s 3 S o Eop
FEp5¢2¢ 83 5 g £
m oo 58 Bk g 2=z 0 &
o oo 3= 2B E Thos
£ f5ee S22 g m
o E8 L0 S a £ 2w
= E8 55 22 B35
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Nieuwe deelnemer aanmelden
Kvk nummer BTW nummer Bedrijf Directeur/eigenaar:
Locatiz Contactpersoon Email Telefoon
BSN Achternaam
* veld = verplicht
Stap 1
Vioer het kvi en btw nummer in van het bedrijf waar de deelenemer voor werkt.
KvK nummer* 00000001 ETW Nummer” land code weglaten 123456789

o0 Secmgitftuut

Na het definitief registreren van een deelnemer verschijnt een pagina met een statusoverzicht van de
deelnemer(s) die zijn geregistreerd. In dit statusoverzicht is te zien welke administratieve
werkzaamheden voor een deelnemer zijn uitgevoerd.

U kunt meer deelnemers voor deze opleiding aanmelden. Deze deelnemers hoeven niet noodzakelijk van
het bedrijf te zijn dat u zojuist heeft ingevoerd. De procedure van hoofdstuk 5 herhaalt zich.

5.2. Deelnemers annuleren

LET OP: Het tussentijds wijzigen van gegevens dient, altijd vooraf, gemeld te worden aan het
Sectorinstituut via T 088 — 2596111 of E info@soobsubsidiepunt.nl en kan leiden tot verval van rechten
verbonden aan en voortvloeiend uit de aanvraag en wordt beschouwd als een nieuwe aanvraag. (art. 8.7
van het subsidiereglement)

U kunt geregistreerde deelnemers annuleren. Om te annuleren klik op x aan het begin van de regel van
de deelnemer.
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importeren | & instellingen | Opleiders =n opleidi idi Igestelde vragen | Subsidi ent | Overzicht

| Contact

LY sectorinstityut L A
=T | [s 0 0 BEE=3 SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod oplei Groepen

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie &

ADR-certificaat Basis UD1-4 Startdatum 2242015 Bruto verkaopprijs £250,00
Osfening Einddatum 2442015 inclusief leermiddelen N
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen =
Locatie Gouda
b
=
i)
w -
5 35 & g
ng:5112016 BSN:013095171 ann E = c g gis. Somg
g B e TRRtEadE
E S @ ETTRER S23mE
£ = - T H EeEal
Gebruiker Linda Bahari Datum 20-04-1515:43 | [ = ] zzs 888 seiil
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Inschrijving Bsn Declnemes EZEEF o voe22289565€Eaaa
x s112016 R ostening OITTTTT T P
Nieuwe deelnemer aanmelden
Kk nummer ETW nummer Directeur/cigenaar:
Locatie Contactpersoon| Telefoon
8sN Achternzam Bpsiaan
* veld = verplicht
Stap 1 bedrijfgegevens | Stap2 tactpersoon || Stap 3
Voer het kvk en btw nummer in van het bedrijf waar de deelenemer voor werks.
KvK nummer* 00000001 BTW Nummer* land code weglaten 123456789
IGa naar Stap 2|

rinstit
88T

e Geef de reden van annulering op en bevestig de annulering met Opslaan.

Deelnemers importeren | E instellingen | Opleiders en opleidingsn | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiersglement | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

ec Rapport Accou

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie &

‘Higemens gegevens opleiding:

Oplaiding Startdatum Bruto verkaopprijs 350,00
Opleider Einddatum Inclusief leermiddelen 1
Opleider contact Inclusief examen a
Locatie Gouda
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Esn Deelnemer Bedrijf Subsidie bedrag © Daoco¥lirtowmdy¥weel 500 EQoo
013055171 Oefaning Testing €125,00 [T T T [T T T T T T T TTTTTTTTTTTTTTTT
Nieuwe deelnemer aanmelden
Kk nummer BTW nummer Bedrijf Directeur/eigenaar:
Locatie Contactpersoon Email Telefoon
BSN Achternaam
: erplicht
ap 1 bedrijfgegevens
foer het kvk en buw nummer in van het bedrijf waar de deelenemer voor werkr
KvK nummer* 00000001 BTW Nummer” land code weglaten 123456789

o0 Sectunﬂitftuut

De regel van de registratie verdwijnt niet, maar is grijs. U kunt zo dus altijd nog zien welke registraties zijn
verwijderd.

5.3. Nieuwe locatie voor een bedrijf aanmaken

Indien de bedrijfslocatie van de klant afwijkt van de hoofdlocatie, heeft u de mogelijkheid een nieuwe
locatie van het bedrijf (= de klant) aan te maken.
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Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec Rapport Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie &

ABigemene gegevens opleiding.

Opleidin ADR.certiticaat Basis UD1-4 Startdatum 12015 Bruto verkoopprijs £350,00
Opleid Oefening Einddatum 2442015 nclusief leermiddelen Ja
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen Ja
Locatie Gouda
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Inschrijving Bsn Deelnemer Bedrijf Subsidie bedrag © oo ax D f o @ % v w3330 0Ecan
5112016, 013085171 Ocfening Testing €125.00 N N O O I
Nieuwe deelnemer aanmelden
Kk nummer 00000001 ETW nummer Bedrif Testing Directeur/eigenaar: Testing
Locatie Contactparsoon Email Telafoon
BSN Achternaam
* veld = verplicht
Stap 1 bedrijfgegevens || Stap 2 zoek Contactpersoon

Kies een locatie van het bedrijf en voer het email adres van d contactpersoon in.

Bedrijf Testing
Locatie” + esting Email Contact® info@socbsubsidiepunt n

Vorige stap| [Ga naar stap 3|

o0 s“fmq.,.,ﬂ:f uuk

Klik in stap 2 binnen aanmelden deelnemers op + (achter veld Locatie) om de volgende pagina
te openen.

E instellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veslgestelde vragen | Subsidiersgl

| Overzicht 1| Contact

SOOB Subsidiepunt

Account

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec

Rapport Logout
Registreren account

KvK nummer 00000001

ETW nummer 123436789 Bedrijf Testing
Locatie Postcode Straat Huisnummer
Telefoon

Velden met een * zijn verplichte velden

Stap 1 Stap 3 locatie zosken

Postcode * Huisnummer *

Toevoeging huisnummer

o0 Secggﬂﬁit:tuut

Stap 1:

Het nummer van de Kamer van Koophandel en het BTW-nummer van het desbetreffende bedrijf staan al

in de bestemde velden.

Ga naar stap 2 Bedrijfsgegevens
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Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veel Ide vragen | idi | Overzicht opleidingen | Contact
oo T | s SOOB Subsidi ¢
S 0 0 Bj ubsidiepun

Home Registreren

Registreren account
KvK nummer 00000001

BTW nummer 123456789 Bedrijf Testing
Locatie Postcode 5928NT Straat Venrayzsweg Huisnummer n
Telefoon
Velden met een * zij elder
Stap 1 || Stap 2 8 evens
Indien de gegevens niet correct zijn neem dan contact op met het Sectorinstituut Transport en Logistiek via 088-2596111.
Bedrijfsnaam® Testing
Bankrekeningnummer Geslacht directeur/eigenaar™ Vrouw ~
Rekening op naam van® Testing Achternaam directeur/eigenaar’ [Testing
IBAN/Bankrekening plaats® Oefening Tussenvoegsel directeur/eigenaar
man il NL39ABNA0123456789 BIC code’ BICD1
‘Website adres” www.Oefening.nl Voorletters directeurfeigenaar™ T.ES.T
E-mailadres algemeen” info@oefening.nl Voornaam directeur/eigenaar

o0 Se:#gfﬁit[tuut

Stap 2: Bedrijfsgegevens

De gegevens van het bedrijf en de contactpersoon staan op de achtergrond ingevuld. Indien deze

gegevens hier niet correct zijn, dient u contact op te nemen met het Sectorinstituut:
T 088 - 2596111.

E info@soobsubsidiepunt.nl.

e Ganaar stap 3 Locatie zoeken

Deelnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelzestelde vragen | Subsidierezlement | Overzicht opleidingen | Contact
(XY Sectorinstituut | o o ..
O eetoaar
S0 OB - SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec Rapport Account Logout

Registreren account
KvK nummer 00000001

BTW nummer 12345678 Bedrijf Testing
Locatie Postcode Straat Huisnummer
Telefoon
Velden met een * zijn verplichte velden
Stap 1 Stap 3 locatie zoeken
Postcode * Huisnummer
Toevoeging huisnummer
‘orige Stap| Naar stap 4|

o0 Secgﬂoﬂgdﬂfﬂt[tuut

Stap 3: Locatie zoeken:

e Postcode: de postcode van de nieuwe locatie.
e Huisnummer: het huisnummer van de nieuwe locatie
[ ]

Toevoeging: de toevoeging bij het huisnummer (bijv. A)

e Ga naar stap 4 Locatie
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€T 4
SO00B

Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Home Registreren

Registreren account

KvK nummer 00000001 ETW nummer
Locatie Postcode
Telefoon

Bedrijf Testing
Straat Venraysewes
Velden met een * zijn verplichte velden

Stap 1

Huisnummer 2

Stap 4 locatie

Indien de gegevens niet correct zijn neem dan centact op met het Sectorinstituut Transport en Logistick via 088-2596111.
Straat® Venrayseweg
Naam locatie”

Plaats MENLO
Testing
0000000000

Telefoon" Fax
Fostadres
Plaats pastadres

Postcode postadres

o0 Se:mrjitftuut

De gegevens van de nieuwe locatie van het bedrijf staan op de achtergrond ingevuld. Indien deze

gegevens niet correct zijn, dient u contact op te nemen met het Sectorinstituut:
T 088 - 2596111.

E info@soobsubsidiepunt.nl.

e Telefoon: het telefoonnummer van de locatie

e Fax: het faxnummer van de locatie

e Adres postbus: het nummer van de postbus

e Postcode postbus: Postcode van de postbus (de postcode moet uit 4 cijfers en 2 letters

bestaan zonder spatie)
e Plaats postbus: Plaats waar de postbus is gevestigd
e Ga naar stap 5 Contactpersoon zoeken
o @ po! | Opleiders en idingen vragen \ Subsidiereglement \ Overzicht opleidingen \ Contact
'Y Y Sectorinstituut
e

SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding Groepen

Groepen-Sec

Rapport Account Logout

Registreren account

KK nummer 000K ETW nummer 123456783 Bedrijf Testing
Locatie T Postcode S928HK. Straat Daelweg Huisnummer 5
Telefoon 0000000000

Velden met een * zijn verplichte velden
Stap 1

Stap 5 contactpersoon zoeken

E-mail contactpersoon”

o0 Se:tcrrﬂ.fﬂtuut

Stap 5: Contactpersoon zoeken:

E-mail contactpersoon: het e-mailadres van de contactpersoon op de nieuwe locatie van het
bedrijf

Ga naar stap 6 Contactpersoon
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Deelnemers importeren | E | Opleiders en ingen | Handleiding | wragen | Subsidi nt | Overzicht opleidingen | Contact

LT sectoinsicua: I W —
ST | SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec Rapport Account Logout

Registreren account

KvK nummer 0000000
Locatie
Telefoon

BTW nummer 123456789 Bedrijf Testing
Postcode 5928NK Straat Dactweg Huisnummer 5

Valden mat een * zijn verplichts v
Stap 1 Stap 6 contactpersoon

Vaorletters® Voornaam

Tussenvoegsal Achternsam’

Geslacht® Kies geslacht v

o0 Secggﬁgit[tuut

Stap 6: Contactpersoon:

e Voorletter(s): de voorletter(s) van de contactpersoon

e Voornaam: de voornaam van de contactpersoon

e Tussenvoegsel: het tussenvoegsel bij de achternaam van de contactpersoon
e Achternaam: de achternaam van de contactpersoon

e Geslacht: kies uit het rolmenu het geslacht van de contactpersoon

e Kilik tenslotte op Opslaan.

[ LY Sectorinstituut | o o
anspor e coalaek
SO00B

vragen | Subsidi nt | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

importeren | B 1| Opleiders en opleidingen | Handleiding | Vi

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec Rapport X0\l Logout

Account

E-mail adres Ubahari@gilde-bt.nl
Titel Geslacht Vrouw
Voarletters L Voornaam Linda
Tussenvoegsel Achternazm Eahari
Telefoon 1 Telefoon 2

koppeld aan locaties

[Locatie Postcode Husisor. Toevoegin: Straat Plaats Telefoon Fax _ PBadres PB postcode PE plaats |
[Deze gebruiker is niet aan een locatie gekappeld |

Bedrijf

G ETW nummer
q SOOB-nummer

KvK nummer
Bedrijfsnaam
Bankrekeningnummer 20 Rehening op naam van

IBAN i NL91ABNAD417164300 EBiC-code NLI14B

Geslacht directeur/eigenaar Man IEAN/Bankrekening plats Venlo
Achternaam directeur/eigenaar Essen Tussenvoegsel directeur/eigenaar

Voorletters directeur/eigensar F Voornasm directeur/sigenaar

Website adres whw_oefening il E-mailadres slgemeen Lbahari@gilde-5t ol

Locaties || Contactpersanen

ocatie Postcods _ Hutsnr__Tosvoeging St Plaats PEadres _PB postcoos PE plaats
592800 32 Ver Venlo 3185 S302RD Venlo

ilde ET Software BV E114AY 7 at SUSTEREL

ilde ET Software BV 2441El 7 Lijsterlaan i EN Tz TAA0AA Wiewwveen

ackoffice 59540 [F] BEESE]

Wachtwoord wijzigen

Wachtwoord*
Nogmaals wachtwoord"

[Wijzig wachtwoord

[ 1] Secggﬂafﬂruut

Het bedrijf ontvangt een e-mail met een bevestigingslink. Indien de klant de link opent, worden de
gegevens van de nieuwe locatie bevestigd. Deze procedure herhaalt zich voor iedere nieuwe locatie.

Sectorinstituut Transport en Logistiek — SOOB | Handleiding SOOB Subsidiepunt opleiders | Versie 1.4 |
01-01-2015 | Pagina 15 van 19



6. Opleidingen en deelnemers beheren

Het SOOB Subsidiepunt geeft u de mogelijkheid geregistreerde opleidingen en deelnemers te monitoren.
Via de optie opleidingen en deelnemers beheren kunt 24 uur per dag, 7 dagen in de week mutaties
doorvoeren.

LET OP: Het tussentijds wijzigen van gegevens dient, altijd vooraf, gemeld te worden aan het
Sectorinstituut via T 088 — 2596111 of E info@soobsubsidiepunt.nl en kan leiden tot verval van rechten
verbonden aan en voortvloeiend uit de aanvraag en wordt beschouwd als een nieuwe aanvraag. (art. 8.7
van het subsidiereglement)

e Klik op Groepen en de volgende pagina verschijnt:

CdTTIT
SO0O0B

importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidi Handleidi vragen | Subsidieregl | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding [ei{-'2..hll Groepen-Sec Rapport Account Logout

Groepen

pekfilters minimaliseren

Opleiding categorie Kies een categorie B e — =

Opleiding Kies een opleiding B Datum tat =

®met af te handelen dossier; complets dessiers (_imet afgekeurde
: . dossi

Opleider Oefenin Toon alléén groepen  ~ y -~
[is filtel

Overzicht SOOB groepen

Klik op de kolom om er op te sorteren. Het icoontje achter de kolomnaam geeft 2an of het oplopend of aflopend is
Zodra het start icoontje er weer staat wordt er niet meer op de kolom gesorteerd. Er kan op meerdere kolommen gesorteerd worden.
ol L

o0 Secmg.f‘tftuut

Op deze pagina staan al uw opleidingen, die u geregistreerd heeft via het SOOB Subsidiepunt. U kunt via
diverse zoekfilters gegevens opvragen:

- Opleidingscategorie

- Opleiding

- Datum van

- Datum tot

- Bruto verkoopprijs van €

- Bruto verkoopprijs tot €

Deze zoekfilters kunt u verbergen via zoekfilters minimaliseren.

Devinemers importeren | Exameninstellingen | Ooledders on apieidingen | Handleiding | Veelgestetde vragen | Subsidlereglement | Overzicht opleidingen | Contact

o | iy SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding EeEENN Groepen-Sec  Rapport  Account Logout

Eoekiis filters
Overzicht SOOB groepen

He

De zoekfilter weer terug weergeven met zoekfilters weergeven.
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Naast het gebruik van de zoekfilters kunt u ook gebruik naken van een algemene Zoekfunctie. U kunt elk
relevant trefwoord invoeren in het invoerveld en via de knop Zoek activeren.

Na het filteren of zoeken vindt u de resultaten in een tabel. In deze tabel vindt u een overzicht van uw
geregistreerde opleidingen met de specificaties, zoals die door u zijn opgegeven. (verkoopprijs,
startdatum, einddatum en locatie)

Daarnaast staat er informatie over de status van de opleiding met betrekking tot de afwikkeling van de

subsidieaanvraag. De betekenis van deze gegevens staan in het vervolg van deze handleiding.

Met  kunt u een opleiding openen en de status van de geregistreerde deelnemers bekijken.

Deslnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en apleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

PYY sectorinstituut L] T
| SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec Rapport Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie &

Algemene gegevens opleiding:

Opleiding ADR-certificaat Basis U4 Startdatum 21.4.2015 Bruto verkoopprijs 250,00
Opleider Oef Einddatum 2242015 Inclusief leermiddelen Mee
Opleider contact Lin Inclusief examen Mee
Locatie Oefening
L et
5 c c
E_ & ] T D
T o g - T
ETg L ﬁ oo y B
© s = w T o B 2
v = c® §E 22 ocopi
B B E e SE  Douu TE5x
o & . i
g2cEER S CH4dcoommpp =231
558 Buow Goo223, 2 S0l
25388 EL BB Ece E 23
2o pgEscofE £5o85SSEBBLLL0T
EEEzmmEE 658 . smstCtth. -
€8 SEHE s e B iy e el 00 RBBESE 3
FEE5SSS5g5. 888%mno82Zg 2
RRm2Zs o8 Bisiggsso f88=z0 5
5858 SLEEE Ze =
£ £ gocls ELooosx2emp 0
E1E aofownn
=S 52234 SsEacgge &
& -3 SegE oo fuu
= 55 EE =i EEEes
3 w3 3S== guewooBRE g &
> afEEE R i 8
. @ S@puE 2220588858 ¢ g
Inschrijving Bsn Deslnemer Bedrijf Subsidie bedrag @ 2ffaa 2222828335384 a
x 5111512 394851605 Test Oefening Testing € 125,00 T T T I T T P [
5111509 394651686 Testing € 125,00 I T Y A Y [
Nieuwe deelnemer aanmelden
Kvk nummer BTW nummer Bedrijf Directeur/eigenaar:
Locatie Contactpersoon Email Telefoon
BSN Achternaam

Voer het kvk en bow nummer in van het bedrijf waar de deelenemer voor werke.

KvK nummer” 00000001 BTW Nummer* land code weglaten 123456759

o0 Se:tuﬂﬁit{tuut

Er verschijnt per regel het BSN, de deelnemer, het bedrijf en het SOOB-nummer. Daarna volgt in
kolommen een aantal administratieve handelingen voor deze deelnemer:

[J Deze actie moet nog worden uitgevoerd
Ll Deze actie is uitgevoerd
[0 Deze actie is voor deze deelnemer niet van toepassing

Via dit scherm kunnen nieuwe deelnemers worden geregistreerd en geregistreerde deelnemers
worden geannuleerd. De instructie hiervoor staat in hoofdstuk 5.
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7. Presentielijst downloaden

Voor aanvang van de cursus dient u de presentielijst te downloaden.

e Gain de homepage naar Groepen
e Selecteer met »” de cursus, waarvoor de presentielijst nodig is.

Deelremars importeren | Exameninstellingen | Opletders en coleldingen | Handleiding | Veelgestelde wagen | Submidicreglement |

SOOB Subsidiepunt

it opleidingen | Comtact

€T

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec Rapport Account Logout

s voor SO0B-Subsidie 1

Startadatum
Einddatum

e . s 0O AL

o — 00000001 NTW pammer” land code weglaten 123456708
{Ga naar Stap 2

O et

e Kilik op ﬁ naast de titel van de pagina.
e Op de volgende pagina verschijnt, in een nieuw tabblad (Groepspresentie), de presentielijst.

Moxied presenticlyst

Opleidingsinstituut | Defening Startdatum | 21-4-2015 | Datum
- |ADR-cartificaat " -
Opleiding Basis Ul 1-4 Einddatum | 22-4-2015 | Starttijd
Locatie: | Oefening Examendatum Eindtijd
Nr__ Naam cursist Geb.datum Bedriffsnaam __ Cursusd; vm__nm Emailadres Handtekenil
Test Cefeni esting

Naam docent Datum Handtekening docent

e Deze kunt u opslaan met in de menubalk File, Save as en printen via File, Print
e Kilik op x op het tabblad Groepspresentie om de pagina te sluiten.
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In het hoofdstuk Afwikkeling van de aanvraag kunt u lezen op welke wijze u een ingevulde presentielijst
weer kunt uploaden naar het SOOB subsidiepunt.

8. Account beheren

De gegevens van uw account kunt u beheren via Account.
Met * kunt u zowel de bedrijfsgegevens als de gegevens van de contactpersoon wijzigen.

Deelnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | iding | Vi vragen | Subsidi

L auices QSO

glement | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Home Aanbod opleiding Groepen Groepen-Sec Rapport XIS Logout

Account

B9

E-mail adres* |.bahari@gilde-bt.nl Geslacht*

Voorletters* | Voornaam Linda

Tussenvoegsel Achternaam”® Bahari

Bedrijf

B9

KvK nummer 12345678 BTW nummer 000123456
Bedrijfsnaam Soobnummer 751-14635532-1-2
Bankrekeningnummer 710001020 Rekening op nsam van
ean [+ NLS1ABNAC417164300 BIC code” NLS1AB

Geslacht directeur/eigenaar IBAN/Bankrekening plasts Venlo

Achternaam  directeur/eigenaar Tussenvoegsel directeur/eigenaar

Voorletters directeurfeigenaar Vaornasm directeur/eigenase

Website adres £ mailadres algemeen Tbahan@giide-bLnl

Wachtwoord wijzigen

Wachtwoord*
Mogmaals wachtwoord*

Wijzig wachtwoord

[ I I ' Sectorinstituut

De nieuwe gegevens zijn niet direct online beschikbaar, maar worden, voor publicatie, eerst door het
Sectorinstituut gecheckt.

9. Uitloggen

De enige en juiste manier om, vanuit welke pagina dan ook, uit te loggen is de knop Logout.
Door via deze knop uit te loggen, bent u ervan verzekerd dat al uw gegevens en mutaties in het SOOB-
subsidiepunt worden opgeslagen.
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