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1. Inleiding

Als bedrijf, dat afdraagt aan het SOOB-fonds, heeft u de mogelijkheid een aanvraag tot subsidie in te
dienen via het SOOB Subsidiepunt (www.soobsubsidiepunt.nl). Op de website ziet u het aanbod van de
gecertificeerde opleiders Transport en Logistiek, dat voor SOOB-subsidie in aanmerking komt. Het SOOB
Subsidiepunt is een geautomatiseerde webomgeving. Deze handleiding laat u stap voor stap zien op
welke wijze u een verzoek tot subsidieaanvraag indient en afwikkelt.
Achtereenvolgens komen de volgende onderwerpen aan bod:

e Inloggen

e Aanbod opleidingen

o Deelnemers registreren

e Opleidingen en deelnemers beheer

e Accountbeheer

o Afwikkelen van de aanvraag

Mocht u vragen en/of opmerkingen hebben, neem dan contact met ons op via
T 088 - 2596111
E info@soobsubsidiepunt.nl.
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2. Begrippenlijst

Hieronder treft u een lijst aan met begrippen (definities) zoals die in het SOOB Subsidiereglement worden
gehanteerd. Deze begrippen worden in de toelichting eveneens gebruikt. Het complete SOOB
subsidiereglement kunt u terugvinden op www.soobsubsidiepunt.nl.

Aanvrager: Werkgever die als zodanig wordt aangemerkt conform de SOOB-CAO, conform de SOOB-
CAO daadwerkelijk afdraagt en op basis van dit subsidiereglement een aanvraag indient bij het
Sectorinstituut Transport en Logistiek voor subsidie voor een opleiding voor één of meer van haar
werknemers.

Deelnemer: De natuurlijke persoon die de opleiding bij een opleider volgt en waarvoor afdracht aan het
SOOB-fonds plaatsvindt.

Opleider: Elke organisatie die beschikt over een certificaat ‘voorlopig gecertificeerd opleider Transport &
Logistiek’ of ‘gecertificeerd opleider Transport & Logistiek’, zoals uitgegeven door het Sectorinstituut en
opleidingen aanbiedt als in dit reglement omschreven.

Bedrijfsopleider: Elke Aanvrager die tevens Opleider is en in het kader van de Aanvraag zelf de
desbetreffende Opleiding uitvoert, door opleidend personeel dat bij haar in dienst is.

SOOB: Stichting Opleidings- en Ontwikkelingsfonds Beroepsgoederenvervoer over de weg en de
Verhuur van Mobiele Kranen, verstrekker van subsidies op basis van dit reglement.

Sectorinstituut Transport en Logistiek: uitvoerder van dit reglement. Waar in dit document
‘Sectorinstituut Transport en Logistiek’ wordt gedoeld, wordt gesproken over ‘Sectorinstituut’.

Opleiding: Branchekwalificerende opleiding, die met een officieel en onafhankelijk examen wordt
afgesloten, dat leidt tot een landelijk branche-erkend certificaat of een themagerichte opleiding, als
opgenomen op het Overzicht opleidingen met SOOB-subsidie.

Officieel en onafhankelijk examen: Een examen dat voldoet aan de in de branche geldende normen en
wordt afgenomen door een instantie die geheel onafhankelijk is van de Aanvrager en de Opleider.

Overzicht opleidingen met SOOB-subsidie: Het overzicht met opleidingen, waarvoor Subsidie van
SOOB met inachtneming van de daarin en in dit reglement bepaalde voorwaarden, beschikbaar is.

Subsidie: Een aanspraak op financiéle middelen, door het Sectorinstitituut namens SOOB verstrekt aan
de Aanvrager in het kader van op grond van dit reglement subsidiabele activiteiten.

Subsidieplafond: Het bedrag dat gedurende een bepaald tijdvak ten hoogste beschikbaar is voor de
verstrekking van Subsidies.

Aanvraag: Het indienen van een verzoek tot reservering van een subsidiebedrag ten behoeve van de
Aanvrager.

Subsidiereservering: Reservering waarin de Aanvraag wordt bevestigd en op basis waarvan een
subsidiebedrag wordt gereserveerd voor de Aanvrager.

Declaratie: Het verzoek tot vaststelling van het subsidiebedrag waarop conform de Subsidiereservering
aanspraak kan worden gemaakt.
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3. Inloggen

Om in te loggen gaat u naar www.soobsubsidiepunt.nl.

STTET %%
S O OBp=—=3

Home Registreren

E instellingen | Opleiders en

nent | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Welkom bij SOOB Subsidiepunt

In de sector Transport & Logistiek is de vraag naar goed geschoolde medewerkers altijd actuesl. Het is
belangrijk dat medewerkers zich kunnen blijven ontwikkelen, zodat zij goed inzetbaar bijven. SOOB
stimuleert het volgen van opleidingen en trainingen door huidige- en toskomstige medewerkers in de
bedrijfstak. Dit dost 7ij door het verstrekken van subsidies via SOOB Subsidiepunt. Het Sectorinstituut
Transport en Logistiek verzorgt de uitvoering van deze activiteiten.

Subsidie voor branchekwalificerende opleidingen
Wilt u medewerkers opleiden voor een branchekwalificerend certificaat of diploma? Vragg dan subsidie
aan bij SO0B Subsidiepunt. De keuze uit opleidingen is breed en varieert van opleidingen voor
chauffeurs en logistick personcel tot opleidingen vaer het middenkader. Ook voor medewerkers in de
sectoren verticaal transport en verhuizen is er een uitgebreide keuze in opleidingen met subsidie.

Subsidie voor de verpli ing van uw (code 95)
Elke beroepschauffeur dient in vijf jaar tijd te voldoen aan de eis van de 35 wur nascholing waarvan
tenminste &én praktijkdag. SO0B vindt het belanerijk dat chauffeurs op tijd code 95 op het rijbewiis
hebben staan. Om dit te ondersteunen, is er per chauffeur, per jaar € 100, - subsidie voor
praktijktrainingen voor code 95 beschikbaar.

Subsidie voor rijopleidingen
Wit u medewerkers opleiden tot chauffeur? Via SO0B Subsidiepunt kunt u subsidie voor de
Rijopleidingen aanvragen. Daarbij gaat het om Vakbekwaamheid 1, 2 en 3 (RV1, V2C en Y3C) en de
Rijopleiding C en E bij C. U krijgt 35% subsidie voor de kesten van de Rijopleidingen, tot cen maximum
duur en uurtarief.

Belangrijk: vraag subsidie aan voordat de opleiding van start gaat

Het aanvragen van subsidie kunt u snel en gemakkelijk regelen via SOOB Subsidiepunt. Heeft u nog niet
eerder subsidie aangevraagd, dan kunt u zich hier registreren. U ontvangt dan een e-mail met uw
persoonlijke login gegevens. Het is belangrijk dat u de subsidie aanvraagt voordat de opleiding van start
gaat. S00B heeft hiervoor pekozen vanuit het oogpunt van budgetbehesrsing. U kunt uw aanvraag
indienen vanaf drie maanden voor de startdatum van de opleiding tot op de dag waarop de opleiding
van start gaat. Na de startdatum of na afloop van de opleiding is het niet meer mogelijk om subsidic
aan te vragen.

Opleiders en exameninstellingen
Wilt u medewerkers met subsidie opleiden? Dan kunt u terecht bij meer dan 160 Gecertificeerd
opleiders Transport & Logistiek. Voor alle branchekwalificerende opleidingen die worden afgesloten mt
een officieel en onafhankelijk examen, geldt dat dit examen wordt afgencmen doer een goedaekeurde
exameninstelling. De gegevens van deze opleiders en exameninstellingen vindt u op SOOB Subsidiepunt.
Bent u als (bedrijfs)opleider nog niet gecertificeerd? Kijk hier voor meer informatie.

Direct inloggen
Uw E-mail

|

Uw wachtwoord

w wachtwoord in

wachtwoord vergeten?

Nieuws

Toelichting 500B-subsidie 2015 voor werkgevers
Maximering subsidie in relatie tot
opleidingskosten

Subsidieregeling ontwikkeling
branchekwalificerende examens 2014

Als uw bedrijf al geregistreerd is, kunt u verder gaan met INLOGGEN. U heeft na de eerste registratie
een e-mail ontvangen met daarin een link voor uw e-mailadres en een wachtwoord.

Als u uw bedrijf wilt registreren klik hier.

De volgende pagina verschijnt:
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Deelnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en oplsidingen | H

R ecns |
. S O O Bf====

| Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

de vragen |

LI Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout

Welkom bij SOOB Subsidiepunt

In de sector Transport & Logistick is de vraag naar goed geschoolde medewerkers altijd actueel. Het is
belangrijk dat medewerkers zich kunnen blijven ontwikkelen, zodat 7ij goed inzetbaar blijven. SO0B

Nieuws

U bent IngEIOgd als Toelichting 500B-subsidie 2015 voor werkgevers

stimuleert het volgen van opleidingen en trainingen door huidige- en toekomstige medewerkers in de g:’::";n! F—. Maximering subsi relatie tot
bedrijfstak. Dit doet zij door het verstrekken van subsidies via SO0B Subsidiepunt. Het Sectorinstituut Accounttype opleidingskosten

Transport en Logistiek verzorgt de uitvoering van deze activiteiten. Bedrijf

—_—— Subsidieregeling antwikkeling
Subsidie voor branchekwalificerende opleidingen branchekwalificerende examens 2014
Wilt u medewerkers opleiden voor een branchekwalificerend certificaat of diploma? Vraag dan subsidie

aan bij S00B Subsidiepunt. De keuze uit opleidingen is breed en varieert van opleidingen voor

chauffeurs en logistiek persaneel tot opleidingen voor het middenkader. Ook voor medewerkers in de

sectoren verticaal transport en verhuizen is er een uitgebreide keuze in opleidingen met subsidie.

Subsidie voor de verpli holing van uw (code 95)

Elke berospschauffeur dient in vijf jaar tijd te voldoen aan de eis van de 35 uur nascholing waarvan
tenminste één praktijkdag. SOOB vindt het belanerijk dat chauffeurs op tijd code 95 op het rijbewiis
hebben staan. Om dit te ondersteunen, is er per chauffeur, per jaar € 100, - subsidie voor
praktijktrainingen voor code 95 beschikbaar.

Subsidie voor rijopleidingen

Wilt u medewerkers opleiden tot chauffeur? Via S00B Subsidiepunt kunt u subsidie voor de

1, V2C en V3C) en de
Rijopleiding C en E bij C. U krijgt 35% subsidie voor de kosten van de Rijopleidingen, tot een maximum
duur en uurtarief.

Rijopleidingen aanvragen. Daarbij gaat het om Vakbekwaamheid 1, 2 en 3 (RV

Belangrijk: vraag subsidie aan voordat de opleiding van start gaat

Het aanvragen van subsidie kunt u snel en gemakkelijk regelen via SOOB Subsidiepunt. Heeft u nog mist
cerder subsidie aangevraagd, dan kunt u zich hier registreren. U ontvangt dan een e-mail met uw
persoonlijke login gegevens. Het is belangrijk dat u de subsidie aanvraagt voordat de opleiding van start
gaat. SOOB heeft hiervoor gekazen vanuit het cogpunt van budgetbeheersing. U kunt uw aanvraag
indienen vanaf drie maanden voor de startdatum van de opleiding tot op de dag viaarop de opleiding
van start gaat. Na de startdatum of na afloop van de opleiding is het nist meer mogelijk om subsidie
aan te vragen.

Opleiders en exameninstellingen

Wilt u medewerkers met subsidie opleiden? Dan kunt u terecht bij meer dan 160 Gecertificeerd
opleiders Transport & Logistiek. Voor alle branchekwalificerende opleidingen die worden afgesloten mt
een officieel en onafhankelijk examen, geldt dat dit examen wordt afgenomen door een goedgekeurde
exameninstelling. De gegevens van deze opleiders en exameninstellingen vindt u op SOOB Subsidiepunt
Bent u als (bedrijfs)opleider nog niet gecertificeerd? Kijk hier voor meer informatie.

Stap 1:

e KvK-nummer: het nummer van de Kamer van Koophandel, waaronder het bedrijf is
geregistreerd.
% Het nummer heeft tenminste 8 cijfers

¢ Het BTW-nummer: het BTW-nummer van het bedrijf, zonder landcode.
3% NL 123456789B01 wordt dus 123456789

e Naar stap 2

Examenir | Oplsiders en

vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Home Registreren

Registreren account

KK nummer 00000001 BTW nummer 123456789 Bedrijf
Locatie Postcode Straat Huisnummer
Telefoon
Velden met een * zijn verplichte velden
Stap 1 | Stap 2 Bedrijfgegevens |
Bedrijfsnaam® Testing SOOB-nummer* 0123
Bankrekeningnummer Geslacht directeur/eigenaar”
Rekening op naam van® Testing Achternaam directeur/eigenaar® Testing
IEAN/Bankrekening plaats® Qefening Tussenvoegsel directeur/eigenaar
igan 4 NL9YABNAD123456789 BIC code™ BICD1
‘Website adres* www.Oefening.nl Voorletters directeur/eigenaar® TEST.
E-mailadres algemeen” info@oefening.nl Voornaam directeur/eigenaar

Stap 2: Bedrijffsgegevens

e Bedrijfsnaam: naam van het bedrijf, zoals geregistreerd bij de Kamer van Koophandel.

e SOOB-nummer: het SOOB-nummer.

# U kunt het oude of het nieuwe SOOB-nummer gebruiken.
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e Bankrekeningnummer: het bankrekeningnummer van het bedrijf.

e Bankrekening plaats: de plaats waar de bank van dit nummer gevestigd is.

e Rekeninghouder: de naam van de rekeninghouder.

e Geslacht directeur/eigenaar: Kies uit het rolmenu het geslacht van de directeur/eigenaar.

e Achternaam directeur/eigenaar: de achternaam van de directeur/eigenaar.

e Tussenvoegsel directeur/eigenaar: het tussenvoegsel van de naam van de directeur/eigenaar
in.

e Website adres: het website adres (URL) van het bedrijf.

[ J

E-mailadres algemeen: het algemene e-mailadres van het bedrijf.

e Naar stap 3.

Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact
[ I I Sectorinstituut ‘ (I ] Lo
ancoort an Losistiek
SO0 OB SOOB Subsidiepunt
Home Registreren

Registreren account

KvK nummer. 00000001 ETW nummer 123456789 Bedrijf Testing

Locatie Postcode Straat Huisnummer
Telefoon

Velden met een * zijn verplichte velden

stap 1

Stap 3 locatie zosken

Postcode * 5928NZ

Huisnummer * 32

Toevoeging huisnummer
‘orige Stap|[Naar stap 4|

o0 Secgmg‘itftuut

Stap 3: Locatie zoeken

e Postcode: Postcode van het bezoekadres

3% de postcode moet bestaan uit 4 cijfers en 2 letters zonder spatie
e  Huisnummer: Huisnummer van het bezoekadres
[ ]

Achtervoegsel: Toevoeging bij het huisnummer

e Naar stap 4.

Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact
LLL Sectorimstin B W oy
S0 0B : SOOB Subsidiepunt

Home Registreren

Registreren account

KvK nummer 00000001 BTW nummer Badrijf Testing
Locatie Postcode
Telefoon

Straat Venrayseweg Huisnummer 32
Velden met een * zijn verplichte velden

Stap 1

Stap 4 locatie

Indien de gegevens niet correct zijn neem dan contact op met het Sectorinstituut Transport en Logistiek via 088-2596111,

Straat® Venrayseweg Plaats® VENLO
Naam locatie® Testing

Telefoon® 0000000000 Fax

Fostadres

Posteode postadres
Plaats postadres

o0 Sectom;t‘a;t[tuut

Stap 4: Locatie
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Vul hier de verdere gegevens van de locatie (bezoekadres) aan. Indien de getoonde straatnaam en

plaats niet juist worden weergegeven, neem dan contact op met het Sectorinstituut via T 088 -
25961110f

E info@soobsubsidiepunt.nl.

e Naam locatie: de naam van de locatie (Bijv. hoofdlocatie)
e Telefoon: het telefoonnummer van de locatie
e Fax: het faxnummer van de locatie
e Adres postbus: het nummer van de postbus
e Postcode postbus: Postcode van de postbus
3% De postcode moet bestaan uit 4 cijfers en 2 letters zonder spatie
e Plaats postbus: Plaats waar de postbus is gevestigd

e Naar stap 5.

Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereslement | Overzicht opleidingen | Contact

oo 50 idi
S50 | iy SOOB Subsidiepunt

Home Registreren

Registreren account

KvK nummer
Locatie
Telefoon

oo BTW nummer 123456789 Bedrijf

Testing
Postcode 5928HZ Straat

esting Venrayseweg Huisnummer 2
00000

Velden met een * zijn verplichte velden

Stap 1 Stap 5 contactpersoon zocken

E-mail contactpersoon® info@soobsubsidiepunt.n

Naar stap 6

LYY sectoinsiuat

Stap 5: Contactpersoon zoeken

e E-mal contactpersoon: het e-mailadres van de contactpersoon van uw bedrijf

e Naar stap 6.

Exameninstellingen | Opleiders en opleidingsn | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidierezlement | Overzicht opleidingsn | Contact

(LY Sectorinstituut [ T
| SOOB Subsidiepunt

Home Registreren

Registreren account

KoK nummer 00000001 ETW nummer 123456789 Bedrijt Testing
Locatie Te: Fustcode 5928NZ Straat Venraysewsg Huisnummer n
Telefoon 00 00
Velden met een * zijn verplichte velden
Stap 1 Stap 6 contactpersoon
Voorletters' Q Voornaam Qefening
Tussenvoegsel Achternaam® Test
Geslacht’ Vrouw hd
‘orige Stap||Opslaan)

LYY sectorntitust

Stap 6: Contactpersoon

e Check de getoonde gegevens.
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e Opslaan.
Het registreren van uw account is succesvol verlopen. U ontvangt per omgaande een e-mail op het e-

mailadres van de contactpersoon, waarin de gegevens worden bevestigd. In deze e-mail staat ook een
link naar uw account, waar u uw wachtwoord kunt wijzigen.

4. De aanvraag voorbereiden

Als bedrijf kunt u ervoor kiezen de aanvraag zelf te doen. Echter, dit kan ook door uw opleider worden
gedaan. Alle gegevens, die uw opleider, namens uw bedrijf invoert, moeten te allen tijde door u worden
geautoriseerd voordat de aanvraag definitief is. Neem hierover contact op met uw opleider.

4.1. Een opleiding selecteren

Om een opleiding te selecteren klikt u op Aangeboden opleidingen. De volgende pagina verschijnt:

Deelnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidi ent | Overzicht opleidi Contact
pol 2 Pl P! 2 2 = £

LY sectrinsiuus M -
>t SOOB Subsidiepunt

Home ELEELLLELEHEGIGEENN Groepen Deelnemers Account Logout

Aangeboden opleidingen

Wanneer de gewenste opleiding niet in de anderstaande lijst is opgenomen kunt u contact opnemen met de gecertificeerde opleider. Klik hier voor contactgegevens,

oskfilters minimalizersn

Opleiding categorie Kies een categorie n Datum van B

Opleiding Kies een opleiding n Datum tot E

Opleider Kies een opleider n

Zoken Dl o ZoeRWiS Tl
Kiik op de kolom om er op te sorteren. Het icoontje achter de kolomnaam geeft aan of het oplopend of aflopend is.
Todra het start icoontje er weer staat wordt er niet meer op de kolom gesorterd. Er kan op meerdere kolom gesorteerd worden. Reeds gestarte opleidingen worden nist weergegeven.
finzien_Opteidin $ TIPIC Pris % St n % Einddatum & Loc

| ADR-certificaat Basis NOS £ 350,00 Hettetal

| Praktijkdag Nascholing V01 (1) Rijvaardigheid inclusief Het Hisuwe Rijden Inslag 11, Genemuiden

& ADR-certific Aurich

& Ecofattory 4, Apeldoom
& a Van Buuren Opleidingen, Marienhoef 11, Ermelo
| Pratijktraining code 95: Behaviou Based Safety (BES) voor chauffeurs Almelo

& veiligheidscs t Vorkheftruck H49(2) Alblsserdam

& Bednjfsmanagement

&

&

&

&

&

& Theorietraining code 95: Heftruck (

& v sid 3 (V3C) Lelystad

& Verkeersschool DAM t= Eds
& Van Buuren Opleidingsn, Marienhosf 11, Ermelo
& meontfoort

&| _Financieel Management Son

Esrste Vorige

LYY sectornsiuut

Op deze pagina staan alle geregistreerde opleidingen van alle opleiders. U kunt via diverse zoekfilters
gegevens opvragen:

- Opleidingscategorie

- Opleiding

- Opleider

- Datum van

- Datum tot

- Bruto verkoopprijs van €
- Bruto verkoopprijs tot €

Deze zoekfilters kunt u verbergen bij zoekfilters minimaliseren.
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Deelnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | vragen | Subsidi | Overzicht opleidi | Contact

SOOB Subsidiepunt

se¢mY

Home ELECLLELRGIEGT N Groepen Deelnemers Account Logout

Aangeboden opleidingen

Wanneer de gewenste opleiding niet in de onderstaande lijst is opgenomen kunt u contact opnemen met de gecertificeerde opleider. Klik hier voor contactgegevens,
Zoekfilters weerge

Klik 0op de kolom om er op te sorteren. Het icoontje achter de kolomnaam geeft aan of het oplopand of aflopend is.
Zodra het start icoontje er weer staat wordt er niet meer op de kolom gesorteerd. Er kan op meerdere kolom gesorteerd worden. Reeds gestarte opleidingen worden nist weergegeven

frzien Oplaidin
&|  ADR-certificaat Basis NOS

| Praktijkdag Nascholing V01(1) Rijvaardisheid inclusief Het Hisuwe Rijden

& ADR-certi erlenging N5 Aurich

& Chauffeur Ecofactory 4, Apeldoorn

| Chauffeur LIV Wos 2 Vian Buuren Opleidingen, Mariznhoef 11, Ermelo
&| _Prakrijktraining cod 95: Behaviour Based Safety (BBS) voor chauffeurs Almelo

| Veiligheidscertificaat Vorkheftruck H49(2) Alblasserdam

&) Bedrijfsmanagement Leusden

| Praktijktraining code 95: Het Hieuwe Rijden (HNR) Havenstraat 21 Doetinchem

& ing code 95: Het Nieuwe Rijden (HNR] Genemuiden

& ertenging HO5 Aurich

& Theoristraining code 95: Heftruck (allzen Veiligheidscertificaat Vorkhaftruck/Reachtruck) Herhaling Harderwijk

8| _Theoristraining code 95: Heftruck (alleen Veiligheidscertificaat Vorkheftrucki Reachtruck) Havenstraat 2 nchem

&| _Theorietraining code 95: Heftruck (alleen Veiligheidscertificaat Vorkheftruck/Reachtruck) Havenstraat 21 Dostinchem

& bekuaamheid 3 Lelystad

| Vakbelowaamheid 3 Verkeersschool DAM te Ede

&|  Chauffeur L7 Van Buuren Opleidingen, Mariznhoef 11, Ermelo
&| Financiesl Management mentfoort

&| _Financieel Management Son

LYY sectornsituut

De zoekfilter weer terug weergeven met zoekfilters weergeven.
Naast het gebruik van de zoekfilters kunt u ook gebruik naken van een algemene Zoekfunctie. U kunt elk
relevant trefwoord invoeren in het invoerveld en via de knop Zoek activeren.

4.2 Deelnemer(s) registreren

e Selecteer de opleiding, waarvoor u een deelnemer(s) wilt registreren, door te klikken op *
In de kolom aanmelden. U heeft de mogelijkheid meerdere deelnemers aan te melden, waarbij
een aantal gegevens in één keer wordt meegenomen.

impo; instellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

S SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden ople

Groepen Importeren van Deelnemers

Call Groepen [T TGS NI gout

zeitilcers minimali Importeren van Deelnemers
Opleiding categorie
Opleiding Deelnemers toevoegen via import in 4 stappen,
Jomptete dossiers Omet sfgekeurde

Opleider 1. Download het importbestand

2. Vul het importbestand met de deslnemergegevens. (85N, naam, vourlstters,geslacht en e-mail zijn verplicht)
FaeRiE fiter 3. Upload het gevulds importbestand

4. Druk op import.

5 5. LET OP! Hiermee wordt de subsidie aanvraag makkelijker maar u moet hierna de aanvraag nog wel indienen

Overzicht SOOB groepen 7 o

@ik op de kolom om er op t= sorteren. Het ici ‘ T
e Document | { Bladeren..

firzien Opleidi ie $ Factuur & Loonstrook € Diploma

elaas Er zijn geen resuitaten gevonden

" Y I | Sectorinstituut
Transpert en Logistick
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Deslnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding

AT e

vragen | Subsidicresl | Overzicht apleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

lome Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie
Ugemene gegevens opleiding

Startdatum 20-4-2013
Einddatum 21-4-2013

Inclusief leermiddelen Ja
Opleider contact Inclusief examen Ja
Locatie Oefening
r zijn nog geen inschrijvingsn

dieuwe deelnemer aanmelden

Kvk nummer BTW nummer Bedrijf
Contactpersoon Email

Achternaam

Locatie

Directeur/eigenaar:
Telefoon

Voer het kvk en bow nummer in van het bedrijf waar de deslenemer voor werks.

KvK nummer®

BTW Nummer* land code weglaten

o0 Secﬁﬂﬂitltuut

Stapl: Bedrijfsgegevens

U dient de volgende gegevens te completeren:

e KvK nummer: het nummer van de Kamer van Koophandel, waaronder het bedrijf is
geregistreerd.

#* Het nummer heeft tenminste 8 cijfers.

e Het BTW-nummer: het BTW-nummer van het bedrijf, zonder landcode.
% NL 123456789B01 wordt dan 123456789

e Ganaar stap 2

Dex impor 1 i i | Opleiders en idi idi i wvragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact
ces T i
SO OB SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie &

Aigemene gegavens opleiding:

Opleiding ADR.certificaat Basis U4 Startdatum 2042015
Opleider Oefening Einddatum 21-4-2015 Inclusief leermiddelen Ja
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen Ja
Locatie Oefening
Er zijn nog geen inschrijvingen
Nieuwe deelnemer aanmelden
Kuk nummer BTW nummer Bedriif Directeur/eigenaar:
Locatie Contactpersoon Email Telefoon
gsN Achternaam
eld = verplicht
Stap 1 bex
Voer het kvk en btw nummer in van het bedrijf waar de deelenemer voor werkt.
KvK nummer™ 00000001 BTW Nummer® land code weglaten 123456789 x
(Ga naar Stap

LLY " sectarinsicuut

Stap 2: Zoek contactpersoon

e E-mail contact: Geef het e-mailadres van de contactpersoon op.

Het e-mailadres van de contactpersoon wordt gebruikt voor alle correspondentie vanuit het SOOB
Subsidiepunt naar uw bedrijf.

Indien het bedrijf vanuit meerdere vestigingen opereert, bestaat in stap 2 de mogelijkheid een nieuwe
locatie aan te maken. Zie hiervoor hoofdstuk 4.4

Sectorinstituut Transport en Logistiek — SOOB | Handleiding SOOB Subsidiepunt bedrijven | Versie 1.3 | 01-01-2015
Pagina 11 van 27



e Ganaar stap 3

Deel. impor | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidieregl | Overzicht opleidingen | Contact
'Y Y Sectorinstituut ‘ o o Lo
Trarsport en ogstek
S 0 O Bj SOOB Subsidiepunt
Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout
Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie =
Algemene gegevers opleiding
Opleiding ADR-certificaat Basis UM -4 Startdatum 20-4-2015
Opleids Oefening Einddatum 21-4-2015 Inclusief leermiddelen Ja
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen Ja
Locatie Oefening
Er zijn nog geen inschrijvingsn
Nieuwe deelnemer aanmelden
Kvk nummer 00000001 BTW nummer 123456789 Bedrijf Tasting Directeur/eigenaar:
Locatie Contactpersoon Email
BSN Achternaam

veld = verpticht

Stap 1 bedrijfgegevens || Stap 2 zoek Contactpersaon

Kies een locatie van het bedrijf en voer het email adres van de contactpersoon in
Bedrijf Testing

Testing
Telefoon

Locatie* T Testing v

Email Contact”
Worige stap|[Ga naar stap 3

info@soobsubsidiepunt.n

Stap 3: Zoek deelnemer:

o0 Secfmqﬁgﬂ::tuut

e SOOB-nummer: controleer eerst het SOOB-nummer van het bedrijf.

e BSN: Voer het burgerservice-nummer (BSN) in van de deelnemer.
% Het burgerservice-nummer is hetzelfde als het Sofi-nummer

[ ]

Achternaam: Vul de achternaam van de deelnemer in.

e Ganaar stap 4

Deelnemers impor Exar | Opleiders en opleidingen | Handleidi Igestelde vragen | nt | Overzicht opleidingen | Contact
'Y Y Sectorinstituut ‘ (2N ]
Transport en Loglstiek . .
SO0O0B SOOB Subsidiepunt
Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout
Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie
Algemene gegevens opleiding
Opleiding Startdatum 21-4-2015
Opleider Einddatum 22.4-2015 Inclusief leermiddelen Nes
Opleider contact Inclusief examen Ne=
Locatie Oefening
Er zijn nog geen inschrijvingen
Nieuwe deelnemer aanmelden
Kvk nummer 00000001 BTW nummer Badrijf Testing Directeur/eigenaar: Testing
Locatie Testing Contactpersoon Email Telefoon
L3 394651686 ‘Achternaam
* veld = verplicht
Stap 1 bedrijfgegevens Stap 4 deelnemer
Indien de deelnemer niet bekend voer zijn gegevens en klik vervolgens op persoon inschrijven.
Indien er nog meer inschrijvingen verricht dienen te worden komt u weer bij stap 1 uit.
Voorvoegsel
Voorletters * Voornaam
Geslacht * Kies geslacht hd
Telefoon Telefoon 2
Definitief en Voorwaarden

akkoord met voorwaarden*

[Deelnemer aanmelder]

(apoord®nies ausoord

Stap 4: Deelnemer:

Indien de deelnemer al bekend is, verschijnen de gegevens in het scherm.

Als de deelnemer niet bekend is, vul dan de volgende gegevens verder aan.

Voorvoegsel: voorvoegsel dat hoort bij de achternaam

o0 Secfmqﬁgﬂ::tuut
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e Voorletters: de voorletters van de deelnemer

e Voornaam: de voornaam van de deelnemer

e Geslacht: maak een keuze in het rolmenu

e E-mail: het e-mailadres van de deelnemer

e Telefoon: het telefoonnummer, waaronder de deelnemer te bereiken is
e Akkoord: Geef akkoord op Definitief en akkoord met de voorwaarden

Indien u de voorwaarden (=subsidiereglement) nog wilt inzien klik dan op Voorwaarden.
e Klik op de knop Deelnemer aanmelden.
De contactpersoon van het bedrijf ontvangt een e-mail met een bevestigingslink. Als de link wordt

geopend, wordt de registratie bevestigd en daarmee is de aanvraag voor deze deelnemer definitief. Deze
procedure herhaalt zich voor iedere geregistreerde deelnemer.

Deslnemers importeren | Exameninstellingsn | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veslgestelde vragen | Subsidieregl | Overzicht opleidingen | Contact

(L] sectorinstitaut 5 1
S5 | oy SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie =

Aigemene gegevens opleiding
Opleiding ADR-certificaat Basis U01-4 Startdatum 2142015
Opleider Oefening Einddatum 22-4-2015 Inclusief leermiddelen Nee
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen Mee
Locatis Ozfening

niet

voldoet niet
voldoet

«apie loonstrook ontvangen
«apie loonstrook valdos

&
o
o
£
m

2
€
5

role SO0Bnr. Niet akkoord

Bevestiging aanmelding dezlnemer
Bevestiging aanmelding bedrijf
Bevesitiging aanmelding opleider

Dossier gesloten

nschrijving Esn Deelnemer Bedrijf Subsidie bedrag
X 5111508 354651685 Test Qefening Testing € 125,00 TTTT TT T T T T T I TTI T I I ITd

Nieuwe deelnemer aanmelden

Kvk nummer BTW nummer Bedrijf Directeur/eigenaar:
Locatie Contactpersoon Email Telefoon
BSN Achternaam

* vel
Stap 1

verplicht

Voer het kvk en btw nummer in van het bedrijf waar de deelenemer voor werkt.

KvK nummer* 00000001 ETW Nummer” land code weglaten 123456789

o0 Secmg!s";ftuut

Na het definitief registreren van een deelnemer verschijnt een pagina met een statusoverzicht van de
deelnemer(s) die zijn geregistreerd. In dit statusoverzicht is te zien welke administratieve
werkzaamheden voor een deelnemer zijn uitgevoerd. U ziet alleen de deelnemers die onder uw eigen
KvK-nummer en BTW-nummer combinatie zijn aangemaakt.

U kunt meer deelnemers voor deze opleiding aanmelden. De procedure van hoofdstuk 5 herhaalt zich.

4.3 Deelnemers annuleren

LET OP: Het tussentijds wijzigen van gegevens dient, altijd vooraf, gemeld te worden aan het
Sectorinstituut via

T 088 - 2596111 of E info@soobsubsidiepunt.nl en kan leiden tot verval van rechten verbonden aan en
voortvloeiend uit de aanvraag en wordt beschouwd als een nieuwe aanvraag. (art. 8.7 van het
subsidiereglement)

U kunt geregistreerde deelnemers annuleren. Om te annuleren klik op x aan het begin van de regel van
de deelnemer.
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Deslnemers importeren instellingen | Opleiders en | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereslement | Overzicht opleidingen | Contact

o0 Sectorinstituu£ S T
| X SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie

Figemene gegevens oplsiding:

Opleiding ADR-certificaat Basis U01-4 Startdatum 21-4-2015
Opleider Oefening Einddatum 7242015 inclusief leermiddelen Nee
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen Mee
ocatie Ostening
Ey &
5 D o a2 =
& B S
Inschrijving:5111509 BSN:394651686 annuleren X ] ce® &E 2o 8.
o B S BN
bc-B5c BL L EEERBHERE
Gebruiker Oefening Test_ Datum 14-04-15 16:43 -] s i o88388
RUGRE Ui AR SRS | BT G BE E et e B EEE T
Reden fneeofw EgosessEEETS K. %
E£22E8E S>>y vy BggBLEng o
Seebyyneafiisiozatits
i RRSSE; i 82 EEEEGOLESRY
SoD3c e bR REEE006dmnES S
Fioostsevuiac66caattESER
EEES s PREL OSSR SRy 5y
HRIEEE cpinos
G BRBEEEETE B R R R B basinaniy
o < I i G858 66M8o 00
Inschrijving Bsn Daelnemy coc¥CLlooad oo 2uuEooo
x si11305 Iotesteos Test 01 [TTTT T T I T T T T T T
Nieuwe deelnemer aanmelden
Kvk nummer ETW nummer Directeur/eigenaar:
Locatie Contactpersoon) Telefoon
BSN Achternzam Bpslssn
* veld = verplicht
Stap 1 bedrijfgegevens | Stap 22 |[Stap 2z
‘Voer het kvk en btw nummer in van het bedrijf waar de deelenemer voor werkt.
KvK nummer” 00000001 BTW Nummer® |and code weglaten 123456759
Ga naar Stap 2|

rinsckil
LA L ectonnsatiug

e Geef de reden van annulering op en bevestig de annulering met Opslaan.

Deelnemers imparteren | E instellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veslgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

FYY Sectorinstituut [ I ] . g
| SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie &

Algemene gegevens opleiding

Opleiding ADR-certificaat Basis U01-4 Startdatum
Opleider Oefening Einddatum inclusief leermiddelen Nee
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen Nee
Locatie Oefening
k]
5 £
B e
T} 85
ETa o =] s
© 5 2 c B g
T e T E 2208w
LR - H R
a2 o Sty ofoompReoT
£53 2 Bigie Eimimid g0 g eih
zT g 58 ESSESCEEEIZS  w
EEE £ SfS0lomomEsRuD .
g E S mwwteESbbzEC ST
] R = Bl REa
B R -88Eggggee =8 58ES
oo SZZii iR RBnEEEROBES T
3 H 3
g2 2ocaoscdddfcompcEg s
SES B2 R R0 s ERE T ZEL
oo 2 f,. . G680o06c85SSwwE
BEG SESEEE TR e i de
T8 R B B I i
> = > cEEEBEESaaaooccEmuMmn
N Tnow SEEENT 555558558858
Inschrijving Bsn Deslnemer Bedrijf Subsidie bedrag O oo P lPooonxvxxwx2200Eooo
5111509 394651686 Test Ocfen Testing €125,00 5 N O N O I Y
Nieuwe deelnemer aanmelden
Kok nurmmer BTW nummer Bedrijf Directeur/eigenaar:
Locatie Contactpersoon Email Telefoon
BSN Achternaam
- erplicht
Stap 1 bedrijfgegevens
Voer het kvk en btw nummer in van het bedrijf waar de deelenemer voor werkt.
KvK nummer* ooooooodt BTW Nummer* land code weglaten 123456789

o ]

De regel van de registratie verdwijnt niet, maar is grijs. U kunt zo dus altijd nog zien welke registraties zijn
verwijderd.

4.4 Nieuwe locatie voor een bedrijf aanmaken
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Indien uw bedrijf meerdere locaties heeft van waaruit deelnemers moeten kunnen worden geregistreerd,
heeft u de mogelijkheid een nieuwe locatie aan te maken.

| Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Deelnemers importeren | Examenir

R seances: RUSEY
SO0O0B

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie &

‘Hlgemene gegevens opleiding:

Opleiding ADR-certificaat Basis U01-4 Startdatum
Opleider Oefer Einddatum 2. Inclusief lsermiddelen Nee
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen Nee
Locatie Oefening
2 ke
E s 8 :
T w i)
DD 2 so T
w5 g s 8 ZTT_8
T 55 = cl ©E ERER
<2 W e Gh, I 2ERs
ogoclhE Do LEBEBRREES TS
ffctcmg EiEoccommmS oD
S5 8 D 2 SoozI3BLuUuoy®
22SS5BEEy EETESSREETET
t8Pooc®d ES5S5ESEEELTS W
EEEEZZf7F oS53, cBgglened.e
mEflc==9 B LEARE 880, 222
RR DS oL gRoige s Z85;0€E%
oo AR Ios i i2RREEEFOBEST
25355 566 2 o8
E £ SES@poenLn EEESS8anoE
£ cooL > REAREE60EE E3ES
= EEE8 L. BDBOB888F LT
guoEd RS L e BiRe 88 AR
fifggguessSs=s=vwu S5t amm
Yot nnEBEEERERG G EE2=%aa
5 Badriil . 00U - OoOpg@®OUOOOO0OO oo ®ooo
Inschrijving B Desinemer Bedrijf Subsidie bedrag oonococcdffoomEee GSEnaan
5111509 394651686 i Testing £125.00 I Y ) I
Nieuwe deelnemer aanmelden
Kvk nummer 00000001 BTW nummer 123456789 Bedrijf Testing Directeur/eigenaar: Testing
Locatie Contactpersoon Email Telefoon
BSN Achternaam
* veld = verplicht
Stap 1 be Stap 2 zoek Contactpersoon
Kies een locatie van het bedrijf en voer het email adres van de contactpersoon in
Bedrijf Testing
Locatie* | . Testing v Email Contact* info@soobsubsidiepunt.n
g p/|Ga naar stap 3|

o0 Se:ggggitftuut

e Kilik in stap 2 binnen aanmelden deelnemers op + (achter veld Locatie) om de volgende pagina
te openen.

Deslnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

Y'Y sectorinstituut [ C s
| SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opl gen Groepen Deelnemers Account Logout

Registreren account

KoK nummer 00000001 BTW nummer 173456789 Bedrijf Testing
Locatie Postcode Straat Huisnummer
Telefoon

Velden met een * zijn verplichte velden
Stap 1 Stap 3 locatie zosken

Postcode * Huisnummer *

Toevoeging huisnummer

o0 Secsgﬁﬂitftuut

Stap 1:

Het nummer van de Kamer van Koophandel en het BTW-nummer van uw bedrijf staan al in de bestemde
velden.

e Ga Naar stap 2 Bedrijffsgegevens
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Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde wragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Home Registreren

Registreren account

KvK nummer 00000001 BTW nummer
Locatie

123456783 Bedrijf Testing
Postcode 592842 Straat lenrayseweg Huisnummer n
Telefoon
Velden met een * =i}
Stap 1 | Stap 2 Bedri
Indien de geevens niet correct zijn neem dan contact op met het Sectorinstituut Transport en Logistiek via 088-2596111.
Bedrijfsnaam” Testing
Bankrekeningnummer Geslacht directeur/eigenaar” Vrouw ~
Rekening op naam van* Testing Achternaam directeur/eigenaar® [Testing
IBAN/Bankrakening plaats’ QOefening Tussenvoegsel directeur/eigenaar
1EAN NLIGABNAD123456789 BIC cods® BICO1
Website adres* www . Oefening.nl Voorletters directeur/eigenaar* TEST
E-mailadres algemeen” info@oefening nl

Voornaam directeur/eigenaar

Stap 2: Bedrijffsgegevens

o0 Se:#gﬂ‘ﬁﬁrtuut

De gegevens van het bedrijf en de contactpersoon staan op de achtergrond ingevuld. Indien deze
gegevens hier niet correct zijn, dient u contact op te nemen methet Sectorinstituut:

T 088 - 2596111.
E info@soobsubsidiepunt.nl.

Ga Naar stap 3 Locatie zoeken

Deelnemers importeren | | Opleiders en opleidingen ng vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact
[T T Sectorinstituut | [ I Lo
ansport e Losistiek
S0 0B SOOB Subsidiepunt
Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout
Registreren account
KoK nummer 00000001 ETW nummer 123456789 Bedriif Testing
Locatie Postcode Straat Huisnummer
Telefoon
Velden met een * zijn verplichte velden
Stap 1 Stap 3 locatie zoeken
Posteode © Huisnummer

Toevoeging huisnummer

Stap 3: Locatie zoeken:

e Postcode: de postcode van de nieuwe locatie.
e  Huisnummer: het huisnummer van de nieuwe locatie
[ ]

Toevoeging: de toevoeging bij het huisnummer (bijv. A)

e Ga Naar stap 4 Locatie

o0 Secﬁgﬂ.f‘t:tuut
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Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding |
LYY sectorinstituyt ‘ = oo
il S © O Bj

vragen | Subsidi nt | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Home Registreren

Registreren account

KK nummer 00000001 BTW nummer 123456789 Bedrijf Testing

Locatie Postcode 5928HZ Straat lenraysewey Huisnummer 32
Telefoon
Velden met een * zijn verplichte velden

Stap 1 Stap 4 locatie

Indien de gegevens niet correct zijn neem dan contact op met het Sectorinstituut Transport en Logistiek via 088-2596111.

Straat® Venrayseweq Plaats* VENLO

Naam locatie® Testing

Telafoon® 0000000000 Fax

Postadres

Plaats postadres

Postcode postadres

o0 Secgmﬁit[tuut

De gegevens van de nieuwe locatie van het bedrijf staan op de achtergrond ingevuld. Indien deze

gegevens niet correct zijn, dient u contact op te nemen met het Sectorinstituut:
T 088 - 2596111.

E info@soobsubsidiepunt.nl.

e Telefoon: het telefoonnummer van de locatie
e Fax: het faxnummer van de locatie
e Adres postbus: het nummer van de postbus
e Postcode postbus: Postcode van de postbus (de postcode moet uit 4 cijfers en 2 letters

bestaan zonder spatie)
e Plaats postbus: Plaats waar de postbus is gevestigd
e Ga Naar stap 5 Contactpersoon zoeken
> o Deel importeren | E: i i | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veel vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact
FYY Sectorinstituut
AN

SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account

Logout
Registreren account
KvK nummer 00000001 BTW nummer 123456783 Bedrijf Testing
Locatie Postcode 5928NK Straat Daclweg Huisnummer 6
Telefoon
Velden met een * zijn verplichte velden
Stap 1

Stap 5 contactpersoon zoeken

E-mail contactpersoon™

o0 Secmﬂit:tuut

Stap 5: Contactpersoon zoeken:

E-mail contactpersoon: het e-mailadres van de contactpersoon op de nieuwe locatie van het
bedrijf

Ga Naar stap 6 Contactpersoon
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(Y I sectorinstituut | [ ]
arsoort en Loslek
SO0O0OB

| Opleiders en opleidingen 1

vragen | Subsidiersglement | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout
Registreren account
Kk nummer o ETW nummer 12345789 Bedrijf Testing
Locatie Te Postcode 5928NK Straat Daelweg Huisnummer 6
Telefoon O 00
Velden met een * zijn verplichte velden
Stap 1 Stap 6 contactpersoon
Voorletters® Voornaam
Tussenvoegsel Achternaam®
Geslacht” Kies geslacht hd

o0 Secﬁﬂﬂit{twt

Stap 6: Contactpersoon:

e Voorletter(s): de voorletter(s) van de contactpersoon

e Voornaam: de voornaam van de contactpersoon

e Tussenvoegsel: het tussenvoegsel bij de achternaam van de contactpersoon
e Achternaam: de achternaam van de contactpersoon

e Geslacht: kies uit het rolmenu het geslacht van de contactpersoon

e Kiik tenslotte op Opslaan.

importeren | E:

[ XY Ssectosinstituut ‘ o o
arsport en Lostek
S00B

ingen | Opleiders en opleidingen

| Veelgestelde wragen |

| Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers - II18 Logout
Account
E-mail adres info@soobsubsidiepunt.nl
Titel Geslacht
Voorletters o Voornasm Osfaning
Tussenvoegsel Achternaam Test
Telefoon 1 Telefoon 2
Gekoppeld aan locaties
Bedrijf " Postcode Husisnr Toevoeging Straat Plaars Te Fax PBadres PB postcode PE plaats
Tasting Testing s28nL n Venraysaweg VENLO 0000000000
Testing Testing 5928MK. & a Daelwag /ENLO 0000000000
Bedrijf
KvK nummer 00000001 BTW nummer
Bedrijfsnaam Testing SDOB-nummer
Bankrekeningnummer Rekening op naam van Testing
BN L NLISARNAD 23456769 BIC-code BICOH
Geslacht directeur/eigenaar Vrouw IBAN/Bankrekening plaats Oefening
Achternaam directeur/eigenaar Testing Tussenvoegsel directeur/eigenaar
Voorlstters directeur/eigenaar TEST Voomaam directeurisigenaar
Website adres www. Defening. nl E-mailadres algemeen info@oefening nl
Locaties | Contactpersonen
[Locatie Postcode Huisnr Tosvosgin Straat Plaats Telefoon Fax P adres PE postcode PE plasts ]
| “Testins 5928NT 1 Venraysewes VENLO 0000000000 |
[ Testing 5928NK. 6 a Daelweg VENLD 0000000000 |
Wachtwoord wijzigen
Wachtwoord*

——

Nogmaals wachtwoord®

Wijzig wachtwoord

o0 Sezggﬁﬂitltuut

De contactpersoon van uw bedrijf ontvangt een e-mail met een bevestigingslink. Indien deze link
geopend wordt, worden de gegevens van de nieuwe locatie bevestigd. Deze procedure herhaalt zich

voor iedere nieuwe locatie.
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5. Deelnemers beheren

Het SOOB Subsidiepunt geeft u de mogelijkheid geregistreerde deelnemers te monitoren. Via de optie
deelnemers beheren kunt 24 uur per dag, 7 dagen in de week mutaties doorvoeren.

LET OP: Het tussentijds wijzigen van gegevens dient, altijd vooraf, gemeld te worden aan het
Sectorinstituut via

T 088 - 2595111 of E info@soobsubsidiepunt.nl en kan leiden tot verval van rechten verbonden aan en
voortvloeiend uit de aanvraag en wordt beschouwd als een nieuwe aanvraag. (art. 8.7 van het
subsidiereglement)

e Klik op Groepen en de volgende pagina verschijnt:

Deelnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidier=gl | Overzicht apleidingen | Contact

PY'Y Sectorinstituut (I ] . e
| SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen REeGERENM Deelnemers Account Logout

Groepen
oekfilters minimaliseren
Opleiding categorie Kies een categorie B Datum van iz
Opleiding Kies een opleiding B Datum tot ]
@ et af t= handelen dossiers Umet complete dossiers Ume afgekeurds
Opleider Kies een opleider B Toon alléén groepen  dossiers
L Jalleen geannuleerde
fis filter
Overzicht SOOB groepen
Klik op de kolom om er op te sorteren. Hat icoontje achtar de kolomnaam geeft aan of het oplopend of aflopend is.
Zodra het start icoontje er weer staat wordt er niet meer op de kolom gesorteerd. Er kan op meerdere kolommen gesorteerd worden.

[InzienDpleiding £ jatum & Einddatum & Locatie Verwachte subsidie  Aantal % Complest & Presentie % Factuur ¥ Loonstrook ® Diploma % |
[& app-cenificas: & 242 ; z o [ e
| —— 3 R T R T |

o0 s::-tonﬁ.sﬂvtuut

Op deze pagina staan alle opleidingen, waarvoor u deelnemers geregistreerd heeft ingeschreven heeft
via het SOOB Subsidiepunt. U kunt via diverse zoekfilters gegevens opvragen:

- Opleidingscategorie

- Opleiding

- Datum van

- Datum tot

- Bruto verkoopprijs van €

- Bruto verkoopprijs tot €

Deze zoekfilters kunt u verbergen via zoekfilters minimaliseren.
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porteren | E instellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Vs de vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

LYY Sectorinstituut | )
SHR
: SO0O0B

Home Aangeboden opleidingen JelI=--ul Deelnemers Account Logout

Groepen
Zoskfilters weergaven

[Eoekiis fiers
Overzicht SOOB groepen

Klik op de kolom om er op t= sorteren. Het icoontje achter de kolomnaam gesft aan of het oplopend of aflopend is
Todra het start icoontje er weer staat wordt er niet meer op de kolom gesorteerd. Er kan op meerdere kolommen gesorteerd worden

[inzien0pieiding 4 datum # Einddatum % Locatie Verwachte subsidie % Aantal 4 Complest # Presentie & Factuur® Loonstrook * Diploma % |
|0 ADR-certificaat Basis U01-4 €125,00 A 0 1 \ 1 \ 1 1 \
[£2]_ s conificaat £asis uor 4 € 125,00 2 o |4 [ a [ | |

o0 Secﬂﬂit:tuut

De zoekfilter weer terug weergeven met zoekfilters weergeven.
Naast het gebruik van de zoekfilters kunt u ook gebruik maken van een algemene zoekfunctie. U kunt elk
relevant trefwoord invoeren in het invoerveld en via de knop Zoek activeren.

Na het filteren of zoeken vindt u de resultaten in een tabel. In deze tabel vindt u een overzicht van uw
geregistreerde opleidingen met de specificaties, zoals die door u zijn opgegeven. (verkoopprijs,
startdatum, einddatum en locatie)

Daarnaast staat er informatie over de status van de opleiding met betrekking tot de afwikkeling van de
subsidieaanvraag. De betekenis van deze gegevens staan in het vervolg van deze handleiding.

Met +” kunt u een opleiding openen en de status van de geregistreerde deelnemers bekijken.

Deslnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

Y'Y Sectorinstituut [ ] =T
Ns605 SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie &

Kigemene gegevens opleiding:
Opleiding ADR-cerificaat Basis U014 Startdatum 2142015
Oefeni

Opleider Einddatum 2242015 Inclusief leermiddelen Hee
Opleider contact Lind Inclusief examen Hee
Locatie Oefening
E o5 5
5 &
5o e °
=D o ?
EEg 5
w5 L w w g
mog - c i S
- & FgE 5T =
oo TclEg =3}
2E2E5ER T ]
555 Du o 5
Do3IPEEc. 3 =
Db piligrey S0 iEta: L m L,
EEEz=zZZ2c 52 R
EESEECE S5uuun FErvag
5585225y gn o 2ax
RROS - CoBET SraEs
oo 2 D5 GTEST
2Ec ERCR-E- wEggg
o2 .y Babs e o
S 552 ¢ S 55§
Bidzeeysaey 555m@w
2z 2 a 2E EFma 8
_ N wopw P Eoggu® 5T aoo
Inschrijving Bsn Deelnemer Bedrijf Subsidie bedrag GOdooaXuudad UEooo
x 5111512 394651636 Test Oefening Testing € 125,00 TTTTTTITTTT] [TTTT1
5111509 394651685 Test Oefening Testing €125,00 I I I O I | T T 1T
Nieuwe deelnemer aanmelden
Kuk nummer BTW nummer Bedrijf Directeur/eigenaar:
Locatie Contactparsoon Email Telefoon

Achternaam

Voer het kvk &n btw nummer in van het bedrijf waar de deslenemer voor werk.

KA Fummer”™ BTW Nummer” land code weglaten

[ 1 J ' Sectorinstituut

Er verschijnt per regel het BSN, de deelnemer, het bedrijf en het SOOB-nummer. Daarna volgt in
kolommen een aantal administratieve handelingen voor deze deelnemer:
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L] Deze actie moet nog worden uitgevoerd

Ll Deze actie is uitgevoerd

1 Deze actie is voor deze deelnemer niet van toepassing

Via deze pagina scherm kunnen nieuwe deelnemers worden geregistreerd en geregistreerde

deelnemers worden geannuleerd. De instructie hiervoor staat in hoofdstuk 5.

6. Account beheren

De gegevens van uw account kunt u beheren via Account.
Met »” kunt u zowel de bedrijfsgegevens als de gegevens van de contactpersoon wijzigen.

€T vy

| E instellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers X IILIM Logout

Account

&[5

£-mail adres® info@soobsubsidiepunt n| Geslache"

Voorlstters o Voornaam Qefening

Tussenvoegsel Achternaam’ Test

Telefoon 1 [ teleoon2

Bedrijf

B9

KvK nummer 00000001 ETW nummer 123456789

Bedrijfsnaam Sochnummer 0123
Rekening op naam van

eanld + NLIGABNAD123456759 BIC code” BICO1

Geslacht directeurfeigenaar Vrouw v IBAN/Bankrekening plaats Oefemng

Achternaam directeurseigenaar
Voorletters directeur/eigenaar

Website adres

Testin
TEST.
www. Oefening nl

Tussenvoegsel directeur/eigenaar

Voornaam directe

E-mailadres algemeen

info@oefening nl

‘Wachtwoord wijzigen

Wachtwoord”
Nogmaals wachtwoord®

Wijzig wachtwoord

o0 Secggﬁﬁitftuut

De nieuwe gegevens zijn niet direct online beschikbaar, maar worden, voor publicatie, eerst door het
Sectorinstituut gecheckt.

7. Uitloggen

De enige en juiste manier om, vanuit welke pagina dan ook, uit te loggen is de knop Logout.
Door via deze knop uit te loggen, bent u ervan verzekerd dat al uw gegevens en mutaties in het SOOB-
subsidiepunt worden opgeslagen.
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8. Afwikkelen van de aanvraag

Na beéindiging van de van opleiding dient u een declaratie in voor het bedrag dat is gereserveerd in de
aanvraag voor deze opleiding. (Art. 10 van het subsidiereglement) De complete declaratie dient uiterlijk
binnen4 maanden, na afronding van de opleiding, te zijn ingediend.

Het bedrijf en de opleider maken afspraken over wie welke documenten indient bij het SOOB
Subsidiepunt. Het bedrijf blijft in alle gevallen verantwoordelijk voor het subsidiedossier.
De beschreven werkwijze hiervoor is dus onafhankelijk van degene die indient, bedrijf of opleider.

8.1 Status per opleiding bekijken

e Ganahetinloggen naar Groepen
e Zoek, al dan niet met behulp van de zoekfilters, de gewenste opleiding.

Deelnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | iding | Vi vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

Y'Y Sectorinstituut [ ] ..
| SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen =l Deelnemers Account Logout

Groepen
woekfilters minimaliseren
Opleiding categoria Kies een categorie B Datum van =]
Opleiding Kies een opleiding B Datum tot i |
T e e L T Yl T
Opleider Kies een opleider ﬂ Toon alléén groepen  do:
[Zoek]Wis filter

Overzicht SOOB groepen

Klik op de kolom om er op te sorteren. Het icoontje achter de kolomnaam geeft aan of het oplopend of aflopend is.

Verwachte subsidie & Aantal % Complest & Presentie & Factuur¥ Loonstrook % Diploma % |
€125,00 2 o 1IN | 1 o
€125.00 3 o || 1 |

o0 Secﬂﬂﬂwﬂt

gende Laatste

Op deze pagina treft u gegevens van de opleiding aan:

e Opleiding: de naam van de opleiding

e T/P: T staat voor Theorieopleiding en P voor Praktijkopleiding

e  Prijs: de bruto verkoopprijs

e Startdatum: de startdatum van de opleiding

e Einddatum: de einddatum van de opleiding

e Locatie: de locatie waar de opleiding gegeven wordt

e Subsidiebedrag: het subsidiebedrag dat per deelnemer is gereserveerd

e Inschrijvingen: het aantal deelnemers dat voor deze opleiding is ingeschreven

e Compleet: het aantal complete dossiers, per deelnemer, voor deze opleiding

e Presentie: het aantal presentielijsten, per deelnemer, dat nog aangeleverd moet worden
e Factuur: het aantal facturen, per deelnemer, dat nog aangeleverd moet worden

e Loonstrook: het aantal loonstroken, per deelnemer, dat nog aangeleverd moet worden
o Diploma: het aantal diploma'’s, per deelnemer, dat nog aangeleverd moet worden

Het is mogelijk om presentielijsten en facturen voor meerdere aanvragen per groep deelnemers in te
dienen. Tijdens het uploaden kunt u deze mogelijkheid aanvinken.

8.2 Status per deelnemer bekijken

e Na de gewenste opleiding te hebben geselecteerd, klik op + Inzien
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Deelnemers importeren | Exameninstellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereglement | Overzicht opleidingen | Contact

Y Y Sectorinstituut [ ] - .
| SOO0B Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie &

Higemens gegevens opleiing:
Opleiding ADR-certificaat Basis U014 Startdatum 21-4-2015
Opleider Oefening Einddatum 74205 Inclusief leermiddelen Hee
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen Mee
Locatie Oefening

valdoet niet
voldoet

Controle BSN Niet Akkoord

I}
€
T
)
el
El
2

c
§
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5

gz

2

=5
*

c
I
&
2
m
I
i
s

e SO0BnNr. Nigt akkoard

Bevestiging aanmelding deelnemer
Bevestiging aanmelding bedrijf

kopie diploma/certificas

Betalingsbewij
Betalingsbewi
Betalingsbewij

rschrijving Ben Bearijt Subsicie badrag

x 5111512 334651686 Testing €125,00 1 [ TTTTITTITT]

3111509 a6 Testing B0 1 O B A

Nieuwe deelnemer aanmelden

Kok nummer BTW rummer Bedrijf Directeur/eigenaar:

Locatie Contactpersaan Email Telefoon

s Achternaam
* veld = verplicht

Stap 1 egevens

Voer het ok en bew nummer in van het bedrjf waar de deelenemer voor werkz

P ETW Nummer* land code weglaten

LT sectorinstiut

U ziet nu per deelnemer welke activiteiten voor een deelnemer zijn uitgevoerd [, welke nog moeten
worden gedaan [J en welke niet van toepassing zijn [J.

U dient voor een deelnemer de volgende documenten voor declaratie aan te leveren:

e Kopie loonstrook deelnemer
o De loonstrook vermeldt het tijdvak, waarvoor SOOB-afdracht is gedaan. In dat tijdvak dient
de startdatum van de opleiding te vallen.
o De loonstrook vermeldt het BSN-nummer van de deelnemer

e Factuur van de opleiding
Dit is de factuur van de opleider aan het bedrijf, waarin de opleiding en de betreffende
deelnemer staan vermeld.

e Voor bedrijfsopleiders de loonstrook van de docent.

e Ondertekende presentielijst
Dit is de presentielijst van de opleiding, die het Sectorinstituut digitaal beschikbaar stelt. (zie
hoofdstuk 7). Een ander format is toegestaan, mits het de volgende gegevens bevat:

o Naam van de opleider

Naam van de opleiding

Startdatum van de opleiding

Einddatum van de opleiding

Naam van de deelnemers

E-mailadres van de deelnemer

Handtekening van de deelnemer

Naam van de docent
o Handtekening van de docent.

Uit de presentielijst blijkt de aanwezigheid van de deelnemer.

O O O 0O O O O

LET OP! Het is belangrijk dat de e-mailadressen van de deelnemers ingevuld worden op de
presentielijst. Na afloop ontvangen alle deelnemers een evaluatieformulier. Als het e-mailadres
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niet bekend is kan er geen evaluatieformulier ingevuld worden. Dit kan gevolgen hebben voor
het resultaat van de deelnemersevaulatie van uw cursisten.

e Kopie diploma/certificaat
Een kopie van het behaalde diploma/certificaat is verplicht voor iedere opleiding die afgesloten
wordt met een examen. (branchekwalificerend). Indien het diploma/certificaat niet is behaald,
volstaat een bewijs dat aan het examen is deelgenomen.

8.3 Dossiers van een deelnemer compleet maken

De benodigde documenten moeten per deelnemer digitaal worden ingediend bij het SOOB Subsidiepunt.
Hiervoor is een upload-functie ter beschikking. Per deelnemer kan op deze wijze het dossier compleet
gemaakt worden.

e Scan het document, dat ge-upload moeten worden, en sla het in uw pc op als een PDF-
document. Andere formateisen zijn er niet.

e Ganaar Groepen en zoek, al dan niet met behulp van de zoekfilters, de gewenste opleiding.

e Klik op »” Inzien, de volgende pagina verschijnt.

Deelnemers importeren | Examentnstellingen | Opleiders en opleidi iding | Vi wragen | Subsidiereg! | Overzicht opleidingen | Contact

'Y Y Sectorinstituut [ ] T
Ws605 SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie &

Hlgemene gegevens opleiding:

Opleiding ADR-certificaat Basis U01-4 Startdatum 21-4-2015
Opleider Ogfening Einddstum 1.42015 Inclusief leermiddelen Nee
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen Nee
Locatie Oefening
5 =
E 5
2= H 1
5 u ]
i - = 2
L e b =
oo EE o ®
B Emg 5 =
faz i} BEEL  F 2
i ssfy £ ?
EflE 2E5zE 5 e
55 220 &
N p 5]
o o o
0
&
2
253
inschrijving Bsn Deelnemer Bedrijf Subsidie bedrag &)
X 5111512 394651686 Test Oefening Testing € 125,00 ‘
5111509 354651886 Test Oefening Testing € 125,00 [

Nieuwe deelnemer aanmelden

Kvk nummer BTW nummer Bedriff Directeur/eigenaar:

Locatie Contactpersoon Email Telefoon

BSN Achternsam

* veld = verplicht
Stap 1

Voer het kvk en biw nummer in van het bedrijf waar de deelenemer voor werkt

KvK nummer” ETW Nummer” land code wesglaten

[ L L Sectorinstituut

o Kilik op het vakje dat betrekking heeft op het document, dat u wilt uploaden. Dit kan zijn:
o Presentielijst ontvangen of

Kopie factuur ontvangen of

Kopie loonstrook ontvangen of

Kopie diplomaJ/certificaat ontvangen of

Loonstrook docent (alleen voor bedrijfsopleiders)

O O O O

e De volgende pagina verschijnt: (het voorbeeld hier is de presentielijst.)
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importeren | E instellingen | Opleiders idi Handleiding | V vragen | Subsidicresl | Overzicht opleidingen | Contact

| X I' Sectorinstituut — T
| Xy = SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidi

oepen Deelnemers Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie

Algemene gegevens opleiding,
Opleiding ADR-certificaat Basis U014 Startdatum 21-4-2015

Opleider Oefening Einddatum 2242015 Inclusief leermiddelen Hee
Opleider contact Linda Bahari ie Hee
Locatie Oefening

* veld = verplicht

ki
£
CECIN
B8 5
- T 55,8
Datum aan 20-4-2015 Status uitzetten i (] ‘ " e ey
EEEEIEL
2888x4s8z®
SEEEXE”?
AREREEO L
EEEEE B8
pEERC "
. B 6B EST
Opmerking £2ocdhEg2d
SE8BgwE O F 7
u“ﬁﬁEEEEEE
SaEEEana
S558 2 8
Inschrijving 83n 2288€e8A88

; 5111512 234851636
Aangeleverd door *

i Bladeren.

Nieuwe deelnemer aanmelden

; Ccheck all
Voor Deelnemers i .
Kvk nummer BTW nf ' Test Qefening
achter| |[Opslaan]

BSN
* veld = verplicht

Stap 2 zoek Contactpersoon
Voer het kvk en btw nummer in van het bedrijf waar de deelenemer vd

KvK nummer”

Geen geschiedenis bekend bij deze Inschrijving.

© 2011 Stichting Opleidings- en Ontwikkelingsfonds Berocpsgoed | Disclaimer

e Klik op Browse.
e Zoek in uw pc naar het betreffende document.

hoose File to llil

Look i [ 3 Uploads 55F = 9 E

File name: |TEST PRESENTIELIIST 55P po = Oeen |
=

Fiesof ppe: Al Fies (21

Cancel J,

Klik op Open
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Deelnemers importeren | £ instellingen | Opleiders en opleidingen | Handleiding | Veelgestelde vragen | Subsidiereslement | Overzicht opleidingen | Contact

WL Sectorinstituut 50 B I L
S5 | gy SOOB Subsidiepunt

Home Aangeboden opleidingen Groepen Deelnemers Account Logout

Aanmelden deelnemers voor SOOB-Subsidie &

‘Aigemene gegevens opleiding:

Opleiding ADR-certificast Basiz UD1-4 Startdatum 2142015
Opleider Oefening Einddatum 2242015 Inclusief leermiddelen Hes
Opleider contact Linda Bahari Inclusief examen Nee
Locatie Defening
Aanvraag van : 394651686 Status:Presentielijst ontvangen x
i
“ veld = verplicht 5
Datum aan 20-4-2015 Status uitzetten i O | BExe
RN
58 53
23 e
U -mYg W
g9 Z5c48 g
£E =0 & = Eo
Opmerking 2o wE25a8d
5o B icia
iD= R
S5 503 o
L) G bR r e
) 55225580358
Inschrijving Bsn Y v2uuwEooao
X 5111512 394651686

Aangeleverd door *

C:\Users\linda bahari\Desktop\Scholing  Bladeren

Nieuwe deelnemer aanmelden

; [check all
Voor Deelnemers i
Kvk nummer BTW n)  Test Oefening
Locatie Conta
BsN achter] ([Opslaan|
* veld = verplicht

Stap 1 bedrijfgegevens Geen geschiedenis bekend bij deze Inschrijving.

Voer hat kk en btw nummer in van het bedrijf waar ds deslenemer v
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Nieuwe deelnemer aanmelden

Kvk nummer BTW nummer Bedrijf Directeur/eigensar:
Locatie Contactpersoon Email Telefoon
BSN Achternaam
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Stap 1 b
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rijfgegevens

oer het kvk en biw nummer in van het bedrijf waar de deelenemer voor werkr.

KvK nummer” BTW Nummer* land code weglaten

oo T
Het vakje met Presentlijst ontvangen is nu . Op deze wijze kunt u alle benodigde documenten voor de
declaratie toevoegen aan de deelnemer.

U kunt de status van de ingediende documenten volgen. Het SOOB Subsidiepunt controleert de
ingediende documenten. Indien een document niet akkoord is, krijgt de contactpersoon van het bedrijf /
opleider per e-mail bericht over de reden. Dan verschijnt ook [ in de kolom Presentielijst voldoet niet. Als
de presentielijst akkoord is, verschijnt & in de kolom Presentielijst voldoet aan de eisen.
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Eventuele andere meldingen worden hier ook geregistreerd:
- Controle BSN-nummer niet akkoord
- Controle SOOB-nummer niet akkoord
- Mailreminder naar bedrijf
- Dossier incompleet

8.4 Betaling

Nadat alle controles door SOOB Subsidiepunt zijn gedaan en akkoord bevonden, verschijnt & in de
kolom Dossier compleet. Als het fiat voor betaling is afgegeven verschijnt & in de kolom Akkoord ter
uitbetaling.

De betaling geschiedt dan uiterlijk binnen 4 weken na datum op het opgegeven rekeningnummer van het
bedrijf.

Als uitbetaling heeft plaatsgevonden, verschijnt & in de kolom Dossier gesloten en is daarmee het
dossier voor deze deelnemer gesloten.
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